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Kultur og Bibliotek i Lyngby-Taarbaek Kommune sgger en engageret
og struktureret biblioteksassistent, der kan indgé i et team af
medarbejdere, som sarger for, at bogerne bliver hdndteret effektivt og
driftssikkert, s borgerne far et bibliotekstilbud af haj kvalitet og vii
faellesskab fremmer lzeseglaeden i kommunen.

Lyngby-Taarbaek Bibliotekerne udlaner over 400000 fysiske
materialer hvert ar og har mere end 1.000 besggende dagligt. Du bliver
en vigtig del af et dynamisk og alsidigt arbejdsmiljg, hvor du bade vil
have praktisk ansvar og mulighed for at mgde borgerne og hjselpe dem
med deres bibliotekshenvendelser.

Stillingen er pa fuld tid og bestar primzert af to hovedopgaver

1. Praktisk handtering af materialerDu vil have ansvar for at sikre, at
barnesamlingen star flot og indbydende. Det indebzerer praktisk
arbejde med materialer, herunder pleje og kassation af bgger og andet
udlansmateriale. Din systematiske tilgang og sans for struktur vil veere
afgerende for at sikre en effektiv drift og et flot bibliotekstilbud for
borgerne.

2. Betjening af borgere i biblioteketDu vil ogsa have vagter pa
biblioteket, primeert i det vi kalder materialesorteringen. Her vil du
blandt andet szette beger pa plads, finde reserveringer frem og hjeelpe
med at besvare telefonopkald. Du vil ogsa bidrage til betjeningen, hvor
du vejleder borgerne, formidler litteratur og hjeelper med at finde de
rette bgger til brugerne. Din evne til at tale med folk, bade barn og
voksne, og din passion for bagger vil vaere en stor styrke i denne del af
jobbet.

Visgger derfor en ny kollega, som er systematisk teenkende, naturligt
struktureret, og praktisk anlagt. Du saetter en aere i at holde vores
samling nydelig og bidrage til, at bagerne kommer sikkert fra borger til
borger. Du vil trives i et job, hvor bade rutinepraegede opgaver og
alsidige mgder med borgerne er en vigtig del af hverdagen.

Vores forventninger til dig

® Duer enperson, der elsker at holde orden og sikre, at de daglige
opgaver bliver lgst effektivt.

® Dutrives med at arbejde bade praktisk og serviceorienteret og er
glad for at mgde borgerne og hjeelpe dem med deres behov.

® Duer klar pa at veere fysisk aktiv i lsbet af dagen, og du trives med at
gaog staileengere perioder.

Vores krav til dig

® Du har enrelevant kontor- eller butiksuddannelse.
® Du har erfaring fra et bibliotek, et forlag eller som boghandler.
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Det er en fordel hvis du...

® Har erfaring fra et andet bibliotek
® Har erfaring med bibliotekssystemet Cicero

Viser frem til at hgre fra dig, hvis du er klar til at blive en del af et
professionelt og engageret bibliotek i Lyngby-Taarbaek Kommune.

Frist
Din ansggning plus CV skal vi have senest sandag den 2. marts kl. 23.59,
Samtalerne vil forega i uge 10.

Stillingen nskes besat fra 1. maj 2025.

Om Lyngby-Taarbak Bibliotekerne

Lyngby-Taarbaek Bibliotekerne bestar af Stadsbiblioteket i Lyngby, et
abent skole/folkebibliotek i Taarbask, en biblioteksfilial i Virum, der er
placeret i Virumhallen, samt et nyt skole/folkebibliotek i Lundtofte.

Lyngby-Taarbaek Bibliotekerne har litteraturen og leeseglaeden som
udgangspunkt for alle vores formidlings- og udviklingstiltag. Vi arbejder
efter veertsskabsprincipperne, hvor borgeren er i centrum. Det betyder,
at borgeren altid er i fokus, nar man er i biblioteksrummet, og nar der
traeffes beslutninger om biblioteksdriften. Vi arbejder ogsa ud fra
principperne i Laeserservice, som er en samtalemetode til at hjeelpe
leeseren til den nzeste gode leeseoplevelse.

Stadsbiblioteket har abent mellem kl. 800 0g 1900 pa hverdage
(betjening kl. 1000-1900) og mellem kl. 900 til 15.00 i weekender
(betjening i alle timerne).

Anszettelsesforhold

Stillingen er pa fuld tid, og lzn og ansaettelsesvilkar vil veere efter
geeldende overenskomst. Dette geelder ogsa regler om aften- og
weekendarbejde. Inden for en 4 ugers periode vil du som minimum
skulle forvente en aftenvagt til kl. 1900, en fredag til kl. 1800 og en
weekendvagt (lerdag og sendag kl. 900-15.00).

Har du relevante spgrgsmal

til stillingen, kan de i uge 9 rettes til leder af Bgrneafdelingen Aske
Tolsgaard pa mail askto@ltk.dk eller telefonisk pa 2147 86 22 i
hverdage mellem kl. 900 og 1000.

I uge 8 kan du, hvis det er ngdvendigt, rette henvendelse til leder af
Voksenafdelingen Thomas Horup pa thho@ltk.dk eller telefonisk pa 21
361516.1uge 7 er telefonerne lukket pga. vinterferie.

| Lyngby-Taarbaek bliver du del af et steerkt fagligt faellesskab med
haje ambitioner i en organisation med ca. 4.000 medarbejdere, der alle
arbejder med det faelles mal - at skabe vaerdli for borgere og
erhvervsliv. Vilaegger vaegt pa god ledelse, trivsel, faglige og personlige
udviklingsmuligheder, kreativitet og nytaenkning samt balance mellem
arbejdsliv og fritidsliv. Vi ser mangfoldighed som en ressource og
veerdsaetter, at medarbejdere hver iseer bidrager med deres saerlige
baggrund, personlighed og evner.
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