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Parkteatret — Frederikssund
Kommunes Egnsteater sgger en dygtig
og engageret administrator, der har
lyst til at arbejde pa et visionaert
egnsteater i udvikling.

Som administrator far du ansvaret for egnsteatrets
wkonomiske drift. Du skal med dit overblik og din systematiske
sans vaere med til at sikre, at teatret er en velfungerende
arbejdsplads med gode rammer til at producere spaendende
teaterforestillinger og andre aktiviteter, der er relateret til
teater.

Du skal kunne trives i et arbejdsmilj@, hvor der ikke er megen
fysisk plads, men til gengeeld hgit til loftet.

Nedenunder ser du alle opgaverne, maske kan du det hele
allerede, eller ogsa er du ny pa omradet. Uanset om du er ny
eller garvet, er det vigtigste at du kan se dig selv i opgaverne og
har lyst til at kunne mestre dem.

Arbejdsopgaver og ansvarsomrader:

® OQOverordnet ansvar for regnskab og gkonomi, herunder:
udarbejdelse af periodevis rapportering til teatres
bestyrelse og ledelse samt udarbejdelse af arsbudgetter og
-regnskab savel de enkelte forestillingsbudgetter og -
regnskaber.

® Have overblik over og holde styr pa teatrets aktiviteter og
arshjul - samt formidle dette til dine kollegaer

® Personaleadministration, herunder Izn og udarbejdelse af
kontrakter

® Sparringspartner til teaterlederen

® Administrere billetsystemer og tilknytningen til diverse
salgs- og turnénetveerk

® Veere opsegende omkring tilskudsordninger for teater

e Sekreteer for teatrets bestyrelse
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e Sikre struktur og overskuelighed pa et kontor med flere
brugere

Om Parkteateret

Parkteatret — Frederikssund Kommunes Egnsteater er lige
gaet ind i sin anden egnsteaterperiode. Vi er 6 ansatte, samt
skiftende kunstnere ansat til teaterproduktionerne.

Ambitionen er at veere et teater ‘teet pa dig’.

Du skal kunne trives i et arbejdsmiljg, hvor der ikke er megen
fysisk plads, men til gengeeld hgit til loftet.

Desuden indgar administratoren i et samarbejde med teatrets

leder om organisering af samarbejde med andre

kulturinstitutioner, teatre, museer, virksomheder, kommunale

institutioner med flere.
Kvalifikationer

® Erfaring med at udarbejde regnskaber og budgetter

® Erfaring med hvordan man strukturerer en arbejdsplads og

virksomheds dagligdag fra administrativt hold

e Villevere god service og har blik for forretningsmaessig
udvikling

® Formar at tage ejerskab over sit ansvarsomrade og stolt

reprassentere teatret i lokalsamfundet savel som i nationalt

gjemed

® [Ertjekket, god til at systematisere og overholder altid
deadlines

® Har sans for detaljen og faler et stort ansvar i at folge
opgaver til dgrs

® Hurtigtil at komme pa forkant med tingene og effektivisere

arbejdsgange i et hus med stort potentiale, men fa
ressourcer

® Har gode samarbejdsevner og trives i et kreativt miljg med

mange projekter og ideer

Ansaettelsesvilkar

Stillingen er en fuldtidsstilling og falger overenskomsten for
sgjle A teatre. Statslige lonninger skalatrin 30, tilleeg 5.
Ansasttelsen er hurtigst muligt.

Sag stillingen

Ansggning og cv sendes hurtigst muligt til email
teater@parkteatret.dk, da vores administrator stopper ved
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udgangen af april. Der afholdes ansaettelsessamtaler lgbende.

For mere information ring til Karen Nielsen 20664706 eller
Sidsel Stoustrup 44122266.

Parkteatret - Frederikssund kommunes egnsteater har til
huse i Parkteatret, som ud over teater, ogsa rummer en
Arthouse Cinema og et Beskyttet beskaeftigelsestilbud. Vi
deler hiemmeside, huset og frokosten.
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