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Visgger en Kulturadministrator med
flair for tal, struktur og systematik,
som kan indga som en fast del i
KathrineKihm, der hjeelper mere end
40 scenekunst- og kulturaktgrer
med administration, produktion og
det gkonomiske overblik.

Administrator til kulturadministrationsvirksomhedi
vaekst

Vil du veere med til at understgtte dansk scenekunst og
kulturliv bag kulisserne? Breender du for gkonomi,
administration og kommunikation — og vil du have en
fleksibel stilling med ansvar og variation? S3 kan du veere
den vi netop er pa udkig efter.

Visgger en Kulturadministrator pa minimum 25 timer om
ugen med mulighed for fuldtid pa sigt, der kan indga fast i
Kathrinekihm og veere med til at servicere og assistere de
mange kunder i virksomheden.

Sadan skaber du veerdi

Som Kulturadministrator vil du fa en bred portefglje af
opgaver, herunder:

® Sparring med kunderne om daglig drift, forsikringer,
kontrakter og strategisk planleegning

® Budgetudarbejdelse, budgetopfalgning og
gkonomirapportering
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Klarggring til arsregnskab og samarbejde med revisor
Lenadministration

Projektregnskaber og afrapportering i forbindelse med
stgtteordninger

Derudover vil det vaere muligt at udvikle sig indenfor andre
opgaver, afhaengig af profil:

Fundraising

Produktions- og turnéplanlaegning

@vrige koordinerende opgaver
Kommunikation og markedsfaring
Sparring inden for HR relaterede opgaver

Om dig

Det vigtigste er, at vores kunder foler sigitrygge haender i
jeres samarbejde. Derfor forestiller vi os, at du:

® Har flair for tal, struktur og systematik. Det er ikke et
krav, at du har erfaring inden for alle omrader, men stort
plus, hvis du har kendskab til nogle af arbejdsopgaverne

® Erselvkgrende, ansvarsbevidst og kan prioritere mellem
mange sma og store opgaver

® Trives med varierende arbejdsopgaver og en omskiftelig
arbejdsbyrde - nogle uger er travle, andre mere stille

® Erimgdekommende, Igsningsorienteret og god til at
kommunikere med forskellige typer kunder

® Har interesse for eller erfaring fra kultur- og
scenekunstbranchen

® Behersker dansk flydende i skrift og tale (engelsk er en
fordel)

Primaere systemer og veerktgjer:

® E-conomic ogDinero
* Danlgn
® Dropbox og Google Drive

Ansaettelsesvilkar
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®  Omfang: Minimum 25 timer pr. uge — mulighed for fuldtid
pa sigt

® Tiltreedelse: medio januar 2026 efter aftale.

® Anseettelsesform: Fastansaettelse

® Arbejdssted: Nyt kontor pa Sydhavneni Aarhusfral.
december 2025

® Viger opmaerksom p4, at der forud for ansasttelsen vil
blive indhentet straffeattest.

Om KathrineKihm

KathrineKihm er en naerveerende virksomhed, der hjaelper
scenekunst- og kulturaktgrer med administration,
gkonomistyring og strategisk planleegning.

Vores kunder er primaert sma og mellemstore uafhsengige
teater- og dansekompagnier i Aarhus og omegn, men vi
arbejder ogsd med andre kunst- og kulturaktarer. Vi har i
dag ca. 40 faste kunder, og samarbejdet er meget
forskelligt: nogle har kun brug for hjeelp et par gange om
aret, mens andre har behov for teet og kontinuerlig sparring.

Vi er tre medarbejdere med forskellige baggrunde inden for
bade kontor og scenekunst - et lille, fagligt staerkt team, der
Izfter i flok. Hos os er der hgit til loftet og en uformel tone,
plads til forskellighed, interesser og individuelle styrker, og vi
fordeler ofte opgaverne derefter.

Pr.1. december flytter viinye lokaler pa Sydhavneni
Aarhus, hvor vi bliver en del af et kreativt miljg med andre
virksomheder, ivaerksaettere og uddannelser.

Sadan sgger du

Send din ansggning og CV til mail@kathrinekihm.dk med
emnet Ansggning.

Ansggningsfrist: 31. oktober 2025.
Ansattelsessamtaler afholdes i lobet af uge 46.

Har du spergsmal til stillingen, er du velkommen til at
kontakte os pa 40 95 05 00 eller mail@kathrinekihm.dk
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Laes mere om virksomheden pa www.kathrinekihm.dk

Kathrinekihm ensker at afspejle den mangfoldighed, vi
arbejder for i kulturlivet. Vi opfordrer alle kvalificerede
ansggere til at soge uanset baggrund. Oplys kun relevante
persondata i ansggningen; materialet behandles fortroligt i
henhold til GDPR.
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