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Administrationschef
med menneskelig
musikalitet til
Sonderjyllands
Symfoniorkester

Kan du skabe harmoni i budgetter og gkonomi? Har du lyst til
at tage taktstokken bag kulisserne og orkestrere samspillet
pa tveers, sa musikerne og den kunstneriske ledelse kan
brillere pa scenen? Vil du veere med til at omsaette ambition
til handling og hjeelpe os med at levere oplevelser i hgjeste
klang bade nationalt oginternationalt? Hvis du kan svare JA
til det hele, sa laes med her!

Senderjyllands Symfoniorkester sgger en nyoprettet stilling som
administrationschef til at lede vores administrative funktioner og
veere en betroet sparringspartner for ledelsen, det administrative
team og orkestret. Mens vores Musikchef har det overordnede
ansvar for orkestrets 65 musikere, vil din rolle veere kendetegnet
ved teet, daglig koordinering og samarbejde med musikerne pa
tveers af husets administrative og organisatoriske snitflader.

Her saetter du tempoet

Som administrationschef sastter du rytmen for vores daglige drift
og skaber den struktur, der far de kunstneriske ambitioner til at
blomstre. Fokus i rollen er iseer pa planlaegning, koordinering og
ledelse, sa vi sikrer et smidigt samarbejde pa tveers af
organisationen.

Vi vil gerne have din hjalp til felgende opgaver:

@konomi og lgn: Du har ansvar for den daglige skonomi og
Iznadministration, herunder betalinger og labende gkonomisk
opfalgning. Du statter bogholderen i handteringen af en kompleks
Iznstruktur (fx rotationsbaseret lzn, pensionsordninger og
forskellige skattemaessige forhold) og sikrer rettidig levering.
Derudover sikrer du rettidige leverancer og et stabilt samarbejde
med vores eksterne revisor. Du bidrager til manedsrapportering
og bistar i udarbejdelsen af arsregnskabet til bestyrelsen i
samarbejde med Musikchef, Adam Stadnicki.

HR og GDPR: Du koordinerer HR for det administrative team og
orkestrets musikere. Det omfatter HR-administration,
ansaettelsesretlige forhold, kontrakter og overenskomster samt
Izbende koordinering med musikerne. Du udarbejder,
administrerer og vedligeholder orkestrets kontrakter og sikrer
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rettidig sagsbehandling og korrekt arkivering. Du har ansvar for
GDPR-compliance, herunder procedurer, dokumentation og
daglig efterlevelse i hele organisationen.

Ledelse og planleegning: Du leder administrationens daglige
arbejde og prioriterer opgaver og ressourcer i teamet samt
planlzegger og faciliterer arlige lsnsamtaler for det administrative
team. Du spiller en central rolle i koordineringen pa tveers af
organisationen, herunder snitflader mellem administration,
musikere, koncertsal/venue, front-of-house og teknisk personale.
Du fglger op pa koordinationsmgder og sikrer dokumentation, klar
kommunikation og feelles retning pa tveers af funktioner.

Dit administrative team bestar af otte erfarne kolleger, som er klar
til at stette dig og fungere som sparringspartnere. Du refererer til
vores Musikchef, som ser frem til at byde dig velkommen og star til
radighed for labende dialog og radgivning, mens du falder til i
rollen.

| teet samhgrighed og samklang som team

Hos Sgnderjyllands Symfoniorkester gar kunstneriske ambitioner
hand i hAnd med udvikling og professionel eksekvering. Under
ledelse af Musikchef, Adam Stadnicki, arbejder vifremsynet. Vier
nysgerrige, ambitigse og villige til at udfordre status quo. Med 65
fastansatte musikere og en dedikeret administration er
samarbejde pa tveers af fagligheder og kulturer en naturlig og
essentiel del af hverdagen. Vi sgger inspiration ud over huset, bade
nationalt og internationalt, og vi gor det sammen. Nar orkestret
rejser, er administrationen ofte med, for eksempel da vi blev
inviteret til at optreede i Japan i 2025. Det skaber en hverdag
praeget af taet tveergdende samarbejde, feelles ejerskab og et
tydeligt formal bag hver koncert og hvert projekt.

Det vi lytter efter

Vihaber at hare fra dig med et solidt gkonomisk fundament og
praktisk erfaring med skonomi og regnskab. Du er tryg ved at tage
ansvar for den daglige drift og ser det som en naturlig del af rollen
at arbejde taet sammen med vores bogholder. Erfaring med HR er
et stort plus, og en proaktiv, fremsynet tilgang til
personaleprocesser vil blive veerdsat.

Du har erfaring med ledelse, og er ikke bange for at traede op pa
podiet, tage ordet, saette retning og skabe falgeskab. Du trivesi
roller med mange snitflader og forstar vigtigheden af klare roller,
kommunikation og forventninger. Du er nysgerrig pd mennesker
og samarbejdsorienteret og samtidig beslutsom, nar der er behov
for at skeere igennem. Da vores Musikchef ofte er ude af huset, er
du komfortabel med at arbejde selvsteendigt, tage ejerskab for
den daglige drift og veere en synlig og betroet tilstedeveerelse i
organisationen. De fleste af dine arbejdsdage vil forega pa vores
kontor i Senderborg, smukt beliggende ved vandet, sa viforventer,
at du bor inden for kareafstand.
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Det er et krav, at du kommunikerer flydende pa dansk og engelsk,
er trygi et internationalt arbejdsmiljg og er fortrolig med standard
IT-veerktgjer (Microsoft Office) samt gkonomi- og lgnsystemer
(erfaring med Visma e-conomic er enfordel).

Klar til at traede op pa podiet?

Sa er det eneste, der mangler, at du sender dit motiverede CV via
“Ansgg Nu”-knappen. Du kan lazese mere om, hvad et motiveret GV
indeholder her. Vifar hjeelp til rekrutteringsprocessen af
Konsulenthuset ballisager A/S. Har du spargsmal til stillingen, er du
velkommen til at kontakte seniorkonsulent Peter Nibe Hansen pa
mail pnh@ballisager.com eller tlf. 81 75 66 03. Ansagningsfristen er
den 7. februar 2026, og vi opfordrer dig til at sgge hurtigst muligt.
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