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Administrator søges til
Danmarks
Teaterforeninger
Vil du stå for den daglige drift i
landsorganisationen for Danmarks
Teaterforeninger fra vores kontor på Vartov,
København K? Vi søger en struktureret og
handlekraftig administrator, der trives med
mange forskelligartede opgaver og en stor
kontaktflade.

Om Danmarks Teaterforeninger
Danmarks Teaterforeninger er landsorganisationen for 61 lokale, frivilligt
baserede teaterforeninger, der formidler professionelt turnéteater over hele
landet. Vi er en nonprofitorganisation, der varetager medlemmernes
kulturpolitiske og økonomiske interesser overfor stat, kommuner og
teaterproducenter. Vores mission er at sikre det økonomiske grundlag
gennem rådgivning og interessevaretagelse for scenekunst i hele Danmark.

Stillingen som administrator
Vi søger en profil, der kan varetage den daglige drift af vores sekretariat. Du
får en varieret hverdag, hvor du med reference til bestyrelsen er
bindeleddet mellem denne, de lokale teaterforeninger og eksterne
samarbejdspartnere.

Dine primære opgaver
Daglig drift: Ansvar for sekretariatets administration og
medlemsservice.
Styring og struktur: Styring af organisationens årshjul,
mødeforberedelse og opfølgning samt planlægning og afvikling af DTs
årlige teaterseminar.
Økonomi og tilskud: Administration af de statslige tilskudsordninger, der
er livsnerven i vores foreningsarbejde.
Kommunikation: Kontaktperson for både medlemmer og eksterne
interessenter fra scenekunstområdet, herunder teaterproducenter,
organisationer og offentlige myndigheder.

Din profil
Vi leder efter en rutineret administrator, der kan arbejde selvstændigt og
tage lederskab på de administrative processer.

Erfaring: Du har solid administrativ og ledelsesmæssig erfaring, gerne fra
en lignende forening eller kulturorganisation.
IT-stærk: Du er en rutineret IT-bruger, der hurtigt sætter dig ind i nye
systemer og bruger digitale værktøjer til at effektivisere arbejdet,
herunder opdatering og udvikling af DTs hjemmeside og digitale platform.

Indrykningsdato

11.05.2026

Ansøgningsfrist

27.05.2026

Virksomhed

Danmarks Teaterforeninger

Lokation

København K

Fagområde

 Scenekunst / Film

Angiv type af ansættelse

Fuldtid

Navn på kontaktperson

Eva Friis

eva@danmarks-teaterforeninger.dk
40110904

Søg stilling

https://www.jobindex.dk/jobannonce/h1662
soeges-til-danmarks-teaterforeninger

mailto:eva@danmarks-teaterforeninger.dk
tel:40110904
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Kendskab til tilskud: Det er en stor fordel, hvis du har kendskab til
statslige tilskudsordninger og de formelle krav, der følger med.
Kommunikation: Du kan varetage både mundtlig og skriftlig
kommunikation i forbindelse med sekretariatets opgaver.
Personlighed: Du er udadvendt, handlekraftig og god til at skabe
struktur i en hverdag med mange forskelligartede opgaver.

Vi tilbyder
En nøglerolle med stor indflydelse på din egen hverdag. Du bliver en del af
en organisation med et vigtigt kulturelt formål og en bred kontaktflade til
hele det danske teaterlandskab.
En fuldtidsstilling med fleksibel arbejdstid, som du selv tilrettelægger i
forhold til bestyrelsesmøder, regionale møder og det årlige
teaterseminar. Der er mulighed for hjemmearbejde efter aftale.

Løn og ansættelsesvilkår aftales ved ansættelsen.

Ansøgningsfrist: Ansøgning samt CV sendes senest d. 27. maj via knappen
”Ansøg”.

Ansættelsessamtaler forventes gennemført mandag den 15. juni og
tirsdag den 16. juni.

Tiltrædelse pr. 1. august 2026.

Kontakt: Har du spørgsmål til stillingen, er du velkommen til at kontakte
bestyrelsesformand Hanne Marie Knudsen på mobil 4029 4629 eller
sekretariatsleder Eva Friis på 4011 09 04.

Danmarks Teaterforeninger er en central del af Danmarks kulturelle
infrastruktur. Vi arbejder for, at professionel scenekunst er tilgængelig i
hele landet – ikke kun i de største byer. Gennem et landsdækkende
netværk af 61 lokale teaterforeninger når vi hvert år omkring 3 millioner
borgere og præsenterer over 1.100 forestillinger for op mod 200.000
publikummer.

Vores model er både enkel og effektiv: Lokalt forankrede foreninger,
drevet af engagerede frivillige, samarbejder med kommuner og stat om at
bringe teater ud til borgere i alle egne af landet. Omkring 80 % af
ressourcerne går direkte til scenekunsten, og i mange kommuner er
teaterforeningerne den primære aktør for professionelt teater. Samtidig er
vi en vigtig platform for både brede publikumsoplevelser og smal
scenekunst, herunder børne- og ungeteater samt aktiviteter i det offentlige
rum.

 


