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Vil du sta for den daglige drift i
landsorganisationen for Danmarks
Teaterforeninger fra vores kontor pa Vartov,
Kabenhavn K? Vi sgger en struktureret og
handlekraftig administrator, der trives med
mange forskelligartede opgaver og en stor
kontaktflade.

Om Danmarks Teaterforeninger

Danmarks Teaterforeninger er landsorganisationen for 61 lokale, frivilligt
baserede teaterforeninger, der formidler professionelt turnéteater over hele
landet. Vi er en nonprofitorganisation, der varetager medlemmernes
kulturpolitiske og skonomiske interesser overfor stat, kommuner og
teaterproducenter. Vores mission er at sikre det gkonomiske grundlag
gennem radgivning og interessevaretagelse for scenekunst i hele Danmark.

Stillingen som administrator

Visgger en profil, der kan varetage den daglige drift af vores sekretariat. Du
far en varieret hverdag, hvor du med reference til bestyrelsen er
bindeleddet mellem denne, de lokale teaterforeninger og eksterne
samarbejdspartnere.

Dine primaere opgaver

® Daglig drift: Ansvar for sekretariatets administration og
medlemsservice.

® Styring og struktur: Styring af organisationens arshjul,
megdeforberedelse og opfalgning samt planleegning og afvikling af DTs
arlige teaterseminar.

* @konomi og tilskud: Administration af de statslige tilskudsordninger, der
er livsnervenivores foreningsarbejde.

¢ Kommunikation: Kontaktperson for bade medlemmer og eksterne
interessenter fra scenekunstomradet, herunder teaterproducenter,
organisationer og offentlige myndigheder.

Din profil

Vileder efter en rutineret administrator, der kan arbejde selvsteendigt og
tage lederskab pa de administrative processer.

® Erfaring: Du har solid administrativ og ledelsesmaessig erfaring, gerne fra
en lignende forening eller kulturorganisation.

® |T-steerk: Du er enrutineret I T-bruger, der hurtigt szetter digind i nye
systemer og bruger digitale veerktgijer til at effektivisere arbejdet,
herunder opdatering og udvikling af DTs hiemmeside og digitale platform.
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® Kendskab til tilskud: Det er en stor fordel, hvis du har kendskab til
statslige tilskudsordninger og de formelle krav, der falger med.

o Kommunikation: Du kan varetage bade mundtlig og skriftlig
kommunikation i forbindelse med sekretariatets opgaver.

® Personlighed: Du er udadvendt, handlekraftig og god til at skabe
struktur i en hverdag med mange forskelligartede opgaver.

Vi tilbyder

® Enngglerolle med stor indflydelse pa din egen hverdag. Du bliver en del af
en organisation med et vigtigt kulturelt formal og en bred kontaktflade til
hele det danske teaterlandskab.

e Enfuldtidsstilling med fleksibel arbejdstid, som du selv tilrettelsegger i
forhold til bestyrelsesmader, regionale mader og det arlige
teaterseminar. Der er mulighed for hiemmearbejde efter aftale.

Len og anszettelsesvilkar aftales ved ansasttelsen.

Ansggningsfrist: Ansggning samt CV sendes senest d. 27. maj via knappen
"Ansgg’.

Ansaettelsessamtaler forventes gennemfgrt mandag den 15. juni og
tirsdag den16. juni.

Tiltreedelse pr. 1. august 2026.

Kontakt: Har du spgrgsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte
bestyrelsesformand Hanne Marie Knudsen pa mobil 4029 4629 eller
sekretariatsleder Eva Friis pa 4011 09 O4.

Danmarks Teaterforeninger er en central del af Danmarks kulturelle
infrastruktur. Viarbejder for, at professionel scenekunst er tilgaengelig i
hele landet - ikke kun i de starste byer. Gennem et landsdaekkende
netvaerk af 61 lokale teaterforeninger nar vi hvert ar omkring 3 millioner
borgere og praesenterer over 1100 forestillinger for op mod 200000
publikummer.

Vores model er bade enkel og effektiv: Lokalt forankrede foreninger,
drevet af engagerede frivillige, samarbejder med kommuner og stat om at
bringe teater ud til borgere i alle egne af landet. Omkring 80 % af
ressourcerne gar direkte til scenekunsten, og i mange kommuner er
teaterforeningerne den primaere aktor for professionelt teater. Samtidig er
vi en vigtig platform for bade brede publikumsoplevelser og smal
scenekunst, herunder borne- og ungeteater samt aktiviteter i det offentlige
rum.
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