
1 / 1DMF Jobscenen

Fredensborg Musikskole
søger vores vigtigste
medarbejder:
Sekretæren!
Kan du genkende dig selv i følgende?

Du sætter en ære i at servicere musikskolens elever, forældre og lærere
Du har et organisatorisk talent og holder af system og struktur
Du holder af administrativt arbejde, er stærk i IT-systemer og i det hele
taget nysgerrig på at lære nyt i en IT-virkelighed i stadig udvikling. Vi bruger
fx. Speedadmin, Acadre, Silkeborg Data, KMD Opus.
Du er frisk på at løse praktiske opgaver og kan give en hånd med, når lokaler
skal ordnes og instrumenter rykkes rundt
Du tager helt naturligt ansvar, hvis en opgave mangler en ejermand
Du er både selvstændig, selvkørende og en holdspiller
Du er god til at samarbejde med bl.a. skolesekretærer og pedeller i
kommunen
Du er nysgerrig, åben og har lyst til at blande sig i musikskolens drift og
udvikling
Du kan trives i en lille administration bestående af musikskoleleder og en AC-
konsulent
Du er indstillet på at være mobil til regelmæssigt at besøge
undervisningslokaler ude på folkeskolerne
Du har måske erfaring fra skole eller uddannelsesinstitution og er
fortrolig med elevadministration, skemalægning, lokalebooking og lign.

Hvem er vi?
Fredensborg Musikskole er en kommunal kulturinstitution, der underviser børn
og unge i alderen 0-24 år i musik efter skoletid.
Vi er ca. 20 musiklærere, en AC-konsulent og en musikskoleleder.
Vi har kontor på Kokkedal skole, men er hele Fredensborg kommunes
musikskole med undervisning på alle kommunens folkeskoler i alt 9 adresser,
med ca. 550 elever tilmeldt musikskolen. Vi har instrumentundervisning, solo
såvel som hold, band, orkester og sammenspil, musikteori og hørelære, etc.

Vi følger folkeskolens kalender og ferieår, hvilket betyder, du arbejder 32 timer
ugentligt i 42 uger.
Ansættelsesdato: den 1. oktober 2026 eller efter aftale.
Løn efter gældende overenskomst.

Blevet nysgerrig?
Spørgsmål til stillingen kan rettes til musikskoleleder: Maria Blum
Bertelsen, marb@fredensborg.dk, tlf. 23 11 50 61.

Indrykningsdato

27.08.2026

Ansøgningsfrist

20.09.2026

Virksomhedsnavn

Fredensborg Musikskole

Fagområde

 Andre kunst- og kulturjobs

Angiv type af ansættelse

Fuldtid

Navn på kontaktperson

Maria Blum Bertelsen

marb@fredensborg.dk
23 11 50 61
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