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Dansehallernes
Projektcenter
sgger administrator

Dansehallernes Projektcenter sgger
empatisk administrator, som har
solid erfaring med administration og
gkonomistyring af kunst- eller
kulturprojekter og som arbejder
systematisk, struktureret og
selvsteendigt.

Hvad er Dansehallerne

Dansehallerne er et nationalt center for dans og koreografi.
Dansehallerne fokuserer pa at praesentere og co-
producere danske og internationale produktioner for alle
aldre. Dansehallerne statter et baeredygtigt og steerkt
dansefelt overalt i Danmark. Dansehallerne stetter mange
danske og internationale produktioner og arbejder for, at de
kan optreede mere og opleves af flere - i regionen, i landet
og internationalt. Som et nationalt center, et internationalt
knudepunkt og et lokalt mgdested arbejder Dansehallerne
for at skabe de bedst mulige betingelser for kunstnerisk
produktion og for publikum.

Projektcentret understatter selvproducerende kunstneres
egne projekter ved at varetage administrationen af disse
samt tilbyde radgivning og sparring til kunstnerne.

Dansehallernes hovedadministration holder til i centrale
lokaler ved Radhuspladsen i Kabenhavn. Her vil du som
medarbejder i Projektcentret have din daglige arbejdsplads.

Opgaverne

Sammen med Dansehallernes gkonomimedarbejder vil du
have ansvar for at varetage Projektcentrets
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Lokation

H.C. Andersens Boulevard 25,
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Fagomrade

@ Ikke kunstneriske jobs

Navn pa kontaktperson

Susanna lversen

sci@dansehallerne.dk
93634299
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ydelser og opgaver ilinje med Dansehallernes virke.

Du bliver anker for den daglige administration og gkonomi
for en raekke store og sma kunstprojekter samt for
gkonomisk radgivning af kunstnerne.

Dine opgaver fordeler sig pa:

® Dialog med kunstnere om administrationen af og
gkonomien i deres projekter

® | gnkontrakter

Opstilling af og radgivning om budgetter, fx

fondsansggninger og produktionsbudgetter

@konomi- og budgetstyring

Handtering af bilag og @vrig ad hoc administration

Overdragelse af fondsbevillinger

Afsluttende regnskaber og @vrig afrapportering af

tilskud, herunder dialog med fonde og kunstnere

® Procesoptimering og lzbende forbedring af
arbejdsgange fx i forbindelse med justering efter
forvaltningstiltag fra tilskudsgivere/myndigheder og
kollegaer

Vi sager derfor dig, der:

® Har solid erfaring med administration og gkonomistyring
af kunst- eller kulturprojekter

¢ Erfaring med radgivning af eller samarbejde med
kunstnere

® Arbejder systematisk og struktureret

Evner at arbejde selvsteendigt og bevare overblikket i en

travl hverdag

Er empatisk og kan handtere en bred opgaveportefalie

Har forstaelse for forretningsudvikling og projektledelse

Har gode engelskkundskaber i bade skrift og tale

Er driftssikker

Det er enfordel, hvis du som person er nysgerrig og har
interesse for det kunstneriske scenekunstfelt. Endvidere vil
det veere en fordel, hvis du har erfaring med I T-systemet
Tereba.

Om stillingen - sadan seger du

Stillingen er en fuldtidsstilling pa 37 timer om ugen.
Startdato sa hurtigt som muligt og senest den 5. august
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2021. Lan efter kvalifikationer.

» Ansggning med CV skal sendes senest den 10. juni
2021

» Ansggningen sendes til
ansoeghing@dansehallerne.dk

» Ansattelsessamtaler forventes afholdt i uge 25

Yderligere oplysninger hos gkonomichef Susanna Iversen,

tif. 9363 4299 / sci@dansehallerne.dk

Se mere om Dansehallerne her www.dansehallerne.dk
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