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Autorhuset er et kontorfeellesskab for de
fire foreninger: Danske Filminstruktgrer,
Danske Dramatikere, Foreningen af
Danske Sceneinstruktgrer og
Animationssammenslutninge

Autorhuset sgger en bogholder til at varetage bogholderi for fire
mindre foreninger.

Autorhuset er et kontorfaellesskab for de fire foreninger: Danske
Filminstrukterer, Danske Dramatikere, Foreningen af Danske
Sceneinstrukterer og Animationssammenslutningen. Vi varetager
vores medlemmers faglige, skonomiske og ophavsretlige
interesser, og foreningerne har i det daglige et meget teet
samarbejde. Der er pt. 14 fastansatte medarbejdere i huset.

DINE PRIMARE ARBEJDSOPGAVER OMFATTER:

® Bogholderi, herunder afvikling af lan, bogfering,
bilagshandtering, skatteindberetning og afstemninger for
Autorhuset, samt de fire foreninger

e Udarbejdelse af budgetter samt kvartalsregnskaber for
Autorhuset, samt de fire foreninger

® Forberedelse af arsregnskab for Autorhuset, samt de fire
foreninger

® Assistere ved udbetaling af rettighedsmidler

¢ Teet dialog med ovenstaende foreningers administrative
medarbejdere og sekretariatschefer/direktarer

® Deltagelse irelevante mgder i Autorhuset

KVALIFIKATIONER:

® Relevant uddannelsesmaessig baggrund

® Duer hiemmevant i VISMA/e-conomic, Danlgn og Excel, og skal
vaere indstillet pa at saette dig ind i gvrige relevante I T-systemer

® Du har erfaring med bogholderi og skatteindberetninger,
herunder kontingenter

® Du har erfaring med budgetter og regnskaber

® Det er enfordel, men ikke et krav, hvis du har erfaring med
handtering af rettighedsmidler.

® Du skal kunne arbejde meget selvsteendigt og struktureret
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VIKAN TILBYDE:

® Et meget fleksibelt job med selvstaendigt ansvar i et kunstnerisk
og levende milijg med hgijt til loftet

® Ansasttelse pa 18-22 timer om ugen. Det endelig ugentlige
timetal aftales neermere

¢ Du udfgrer arbejdet hiemmefra, og vil fa stillet relevant I T-
udstyr til rAdighed, sdfremt dette behgves
Lan efter kvalifikationer

® Mulighed for at deltage i julefrokoster og andre sociale
arrangementer

Yderligere oplysninger kan fas ved henvendelse til
okonomikonsulent Trine Jlick Eschen Larsen
patrine@autorhuset.dk.

Ansggning, CV samt relevante bilag bedes sendes via jobindex

Ansggningsfristen er sendag den 24. oktober. Vi afholder
samtaler Igbende. Tiltraedelse hurtigst muligt.
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