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Interesserer du dig for forvaltningsret, HR og/eller
databeskyttelse og gnsker du at styrke dine
faglige og personlige kompetencer i en alsidig
hverdag? Sa er du maske vores nye kollega!

Du bliver en del af Det Danske Filminstituts administrationsafdeling, hvor vi har
ansvaret for gkonomi, HR, databeskyttelse, ejendomsdrift og en reckke gvrige
driftsopgaver. Vi er et tveergaende kontor og vilgser vores opgaver i et teet
samarbejde med resten af Filminstituttet.

Som studentermedhjeelper hos os vil du fa en varieret arbejdsdag, hvor du far et
seerligt ansvar for Filminstituttets behandling af aktindsigtsanmodninger, du
kommer til at dykke ned i juridiske problemstillinger, og samtidig skal du bista
HR-teamet med administrative opgaver. Du vil fa mulighed for at skaerpe dine
juridiske kompetencer indenfor bl.a. forvaltningsret, fa indblik i
filmstgtteomradet og erfaring med HR-opgaver.

Blandt dine typiske arbejdsopgaver vil veere:

® Behandling af anmodninger om aktindsigt i samarbejde med kollegaer
At bista med udarbejdelse af risikovurderinger og databehandleraftaler i
forbindelse med databeskyttelsesforordningen

HR-opgaver inden for rekruttering, ansaettelse og onboarding
Strukturering af journalisering pa HR-omradet

At bistd med awareness inden for forvaltningsret og databeskyttelsesret
@vrige juridiske og administrative ad-hoc opgaver

Om dig

Viforestiller os at du er stud. Jur eller lignende.

Vilaegger veegt p3, at du kan arbejde selvsteendigt og struktureret med dine
arbejdsopgaver. Du skal kunne trives med en varierende arbejdsdag med
udfordringer af bade juridisk og administrativ karakter. Du er god til at
samarbejde med dine kollegaer og bidrager til et godt arbejdsmiljs

Giv os gerne eksempler p& ovenstaende i din ansggning.
Anszettelsesvilkar

Du anseettes som timelgnnet studentermedhjeelp med Ign og ansaettelsesvilkar
efter feellesoverenskomst mellem Finansministeriet og Offentligt Ansattes
Organisationer - Det Statslige Omrade og organisationsaftalen for

kontorfunktionzerer, laboranter og I T-medarbejdere (HK).

Din arbejdstid vil veere gennemsnitligt 15 timer om ugen, og planleegges under
hensyn til din undervisning og eksaminer.

Information og ansegning

Har du spgrgsmal til stillingen, kan du kontakte jurist Maiken Sundahl pa tif +45
3874 35 03 eller mail maikenj@dfi.dk
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Ansggning, eksamensudskrift og CV skal veere indsendt via vores elektroniske
ansggningssystem senest torsdag d. 18. november. Klik p& ”Sag stillingen”
nedenfor.

Det Danske Filminstitut

Det Danske Filminstitut er en statsinstitution under Kulturministeriet.
Filminstituttet har ca. 150 engagerede medarbejdere, der arbejder for at skabe
de bedst mulige vilkar for, at dansk film, spil og billedbarne fortaellinger
vedblivende udgor en baerende kulturfaktor med haj kunstnerisk kvalitet og
kulturel vaerdi og fastholder dansk films staerke position i bade ind- og udland.
Du kan lzese mere pd www.dfi.dk
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