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Teaterhuset sgger en administrator,
der kan vaere med til at lafte
Teaterhuset til nye hgjder som en
vigtig del af Danmarks starste,
ungestyrede vaekstlagsforening og -
teater. Vileder efter dig, der vil veere
med til at &bne et nyt og veesentligt
kapitel i foreningens historie.

HVAD ER TEATERHUSET?

Teaterhuset har siden 2004 arbejdet for at udvikle og statte
det danske vaekstlagsmiljg inden for scenekunst og teater.
Med godt 300 arlige medlemmer af foreningen, der
benytter vores forskellige faciliteter og producerer mere
end 12 forestillinger, bliver du en afgerende del af en vigtig
platform. Du vil veere med til at sikre udviklingen og
realiseringen af morgendagens talenter, scenekunstnere og
kulturproducenter. Stillingen oprettes efter to ar med
massiv vaekst i Teaterhuset. Det er et positivt udfald af den
stigende opmaerksomhed pa

Teaterhusets potentiale, samt visionerne og engagementet
fra denfrivillige bestyrelse. De naeste 3 ar vil der ligeledes
ske megen udvikling, bl.a. grundet en ny driftsstatte til
foreningen pa 238.000 kr. arligt fra 2022-24 - denne skall
du hjeelpe med at sikre bliver forlaenget!

Som administrator far du ansvaret for arsregnskab og
budget og generel bogfaring, ligesom du star for
administration af kontrakter og lgn. Du far desuden
ansvaret for den skonomiske drift af vores to scener,
herunder forestillinger, festivaler og vores andre
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scenekunstformater som eksempelvis TeaterBattle og
Vildskud Festival.

Den vigtigste grundsten i Teaterhuset er vores medlemmer,
og som administrator bliver du derfor sat ind i vores
bookingsystem, sa du kan vejlede medlemmer, hjeelpe med
eventuelle fejlbookinger og aktivere ngglechip.

HVEM ER DU?

Vignsker en person, der har mod pa at keempe for flere
ressourcer og bedre vilkar til vores progressive
foreningsmedlemmer. Du skal veere medlemmernes og
foreningens administrative anker, der skal holde styr pa
gkonomien og sikre, at vi bruger vores ressourcer bedst
muligt.

Kontoret har abent for vores medlemmer mandag kl. 14-18
og tirsdag-torsdag kl. 14-17, hvor du kommer til at skulle
sidde til radighed sammen med teamet mindst to af dagene.
Resten af arbejdstiden tilretteleegges ift. opgaverne, men vi
vaegter tilstedeveerelse i foreningen hajt. Samlet udger
stillingens omfang 12 timer om ugen aflannet med 155
kr./time + feriepenge. Nogle uger vil der veere meget at lave,
andre lidt mindre og op til fondsansggningernes deadlines,
regnskabsfrister og foreningens store begivenheder, vil der
iseer vaere meget at

lave.

Stillingen er tidsbegraenset fra d. 01.01.2022 eller hurtigst
muligt herefter t.o.m. d. 3006.2024 med mulighed for
forlaengelse. Du vil i januar blive oplaert af bestyrelsen savel
som den afgadende administrative leder.

VISER GERNE, AT DU HAR

@ Erfaring med produktion og administration

@ Erfaring med budgetter og regnskabsfaring

@ Erfaring med fondssggning og fundraisingstrategier

@ Kanindgii et lille team pa kontoret

@ Erfaring og/eller interesse i teater- og/eller kulturmiljget
@ Kendskab til kunstneriske processer

@ Kendskab til teater- og vaekstlagsmiljget i Kgbenhavn og
Danmark.

@ Selvstaeendighed og er god til at bevare overblikket i en
organisation fuld af ung viger.

TEATERHUSET TILBYDER
@ Praktisk erfaring med alle aspekter af produktion og
administration af teater, sdvel som foreningsliv i en
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aspirerende og professionaliseret kontekst.

@ Stort indblik i vaekstlagsmiljget inden for scenekunst i
Kgbenhavn og Danmark

@ En mulighed for at fa dine ideer fart ud ilivet, sdvel som at
veere med til at udvikle Teaterhuset som folkeoplysende og
overvejende frivilligt drevet forening, samt vaekstlagsteater
@ Erfaring med at tage ansvar i og folge en kompleks og
forandrings ivrig organisation,

der er en del af en stor og historisk kulturinstitution i et
kulturpolitisk sveert omrade.

@ Et alsidigt og kreativt arbejde hvor du selv kan praege din
fremtid

@ Et givende deltidsjob i det aktive freelanceliv

ARBEJDSOPGAVERNE ER

@ Udarbejdelse af arsregnskab & budget

@ Administration af kontrakter oglgn i samrad med og
kassér/forperson

@ Regnskabsmaessig ajourfering + sparring med kasserer
@ Dkonomisk administration af lzbende udgifter

@ Okonomisk administration og opsyn for Teaterhusets
forskellige aktiviteter, seerligt de fire store projektformater:
TeaterBattle, Vildskud Festival, StagelLAB og Fritter, Fadgl
& Forestilling

@ Dkonomisk administration af VOX & XENON

@ Registrering af medlemmer + kontingentopkraevning

@ Kalenderforing

@ Varetagelse og udvikling af lokale bookingsystem

Det forventes, at administratoren indgar i det eksisterende
team pa kontoret bestaende af den
kommunikationsansvarlige, projektkoordinatoren og
udviklingsmedarbejderen. | teamet samarbejdes der om
opgaverne, og der vises fleksibilitet med hensyn til
arbejdsopgaver og arbejdstider. Teamets kerneopgave er
at understgtte medlemmernes, medskabernes, og den
frivillige bestyrelses visioner og engagement i foreningen.
Vores mantra er: Teaterhuset skal veere stedet hvor
venskabet, interessen, karrieren og drammene kan
begynde.

Send din ansggning og CV til bestyrelsen@ teater-huset.dk
senest mandag d 6. december kl. 12.00. Samtaler vil finde

sted i uge 50.

Har du nogle spargsmal angaende stillingen, er du
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velkommen til at skrive til bestyrelsen pa
bestyrelsen@teater-huset.dk.

Viopfordrer alle interesserede i at sgge stillingen og veegter
mangfoldighed og repraesentation hgijt i vores forening.

Viser fremtil at hgre fra dig.
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