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Odense
Symfoniorkester
sgger en Okonomi-
og Leanmedarbejder

Odense Symfoniorkester er i gang
med en stor og spaendende
udvikling, da orkestret fra 1. januar
2021 blev en selvejende institution
efter 75 ar som en kommunal
institution. Det giver bade mange
muligheder og samtidig nye opgaver,
bl.a. vedrgrende administration af
gkonomi og lgn. Vores nuveerende
medarbejder har sggt nye
udfordringer, sa derfor sgger vi en:
gkonomi- og lsanmedarbejder pa fuld
tid med jobstart den 15. februar 2022
eller hurtigst muligt. Ansggningsfrist
30. december 2021.

Odense Symfoniorkester er i gang med en stor og
spaendende udvikling, da orkestret fra 1. januar 2021 blev en
selvejende institution efter 75 ar som en kommunal
institution. Det giver bade mange muligheder og samtidig
nye opgaver, bl.a. vedrgrende administration af gkonomi og
lzn. Vores nuvaerende medarbejder har sggt nye
udfordringer, sa derfor sgger vien:

skonomi- og lenmedarbejder pa fuld tid med jobstart
den 15. februar 2022 eller hurtigst muligt.
Ansggningsfrist 17. januar 2022.
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Virksomhedsnavn

Odense Symfoniorkester

Lokation

Odense

Fagomrade

@ Ikke kunstneriske jobs
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Fuldtid

Navn pa kontaktperson

Anders Skovgaard

ansm@odense.dk
40483619

Sggstilling
https:/odensesymfoni.dk/om-
os/jobs/oekonomi-og-
loenmedarbejder/
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Som gkonomi- og lenmedarbejder har du ansvaret for den
daglige handtering af orkestrets driftsskonomi og
lznstyring af bade fastansatte og gaestekunstnere med
udarbejdelsen af arsregnskabet som en hovedopgave.
Odense Symfoniorkester har en stor gkonomi sammensat
af offentlige bevillinger, fonde og billetsalg med szerlige krav
til rapporteringer og bogfaring. Opgaven er at sikre det
hgjeste professionelle niveau i den gkonomiske
planlaegning, bogfaring og opfalgning.

Arbejdet inkluderer bl.a.

® debitorfakturering og kreditorhandtering

® bankafstemning samt afstemning af kontantkasse,
betalingskort, mobilepay osv.

® HR-opgaver vedr. de fastansatte, bl.a. indhentning af

refusioner og opfalgning pa ferieopgarelser

manedlige gkonomiopfalgninger

udbetaling af lon og indberetninger

momsregnskab

udfeerdigelse af arsregnskabet

ad hoc-opgaver, herunder projektregnskaber,

indberetninger til styrelsen/kommunen m.m.

| Odense Symfoniorkester bruger vi Uniconta som
regnskabssystem og lgnnen administreres gennem
Silkeborg Data.

@konomi- og lenmedarbejderen refererer til
administrationschefen, Anders Skovgaard.

Som gkonomi- og lenmedarbejder hos os indgar dui et teet,
dagligt samarbejde med ledelsen om de konkrete opgaver,
iseer med administrationschefen. | Odense Symfoniorkester
har vifokus pa at de administrative opgaver bliver gjort
ordentligt og til tiden, sa vi pa bedst mulig made kan holde
fokus pa det kunstneriske arbejde og pa god service til
vores mange geester. Selvom stillingen ikke har direkte
kontakt med vores koncertgaester, s er de i sidste ende
vores primeere fokus.

Viforventer, at du trives med at vaere ansvarlig for alle
bogholderiopgaverne, at du kan arbejde selvstaendigt med
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opgaverne, at du har et godt overblik og sammen med
resten af administrationen har ambitionen om at lave de
ngdvendige forandringer, hvis vi ser bedre mader at gare
tingene pa. Du skal selvfglgelig have flair for gkonomi og
administration, og veere villig til at agere dynamisk og
proaktiv pa eventuelle udfordringer.

Dine kvalifikationer

® Du har enrelevant videregaende uddannelse

® Du har dokumenteret erfaring med bogholderi, gerne fra
lignende organisationer.

® Du har solid erfaring med I T-veerktgijer.

® Duer glad for samarbejde og god til kommunikation.

® Duer fleksibel og lasningsorienteret i din tilgang til
opgaverne.

Omos

Odense Symfoniorkester bestar af 66 musikere og en
administration pa 15 fastansatte, samt timelgnnede, der
opfarer omkring 100 koncerter om aret. De fleste af demii
Odense Koncerthus, men ogsa ude omkring i Syddanmark.
Musikalsk beskaeftiger orkestret sig med alt fra julemusik til
de store symfonier og operaer, og der er derfor stor
spredning i vores publikum, i vores koncertformater ogi
vores formidling.

Orkestret blev grundlagt i 1946, men dets radder gar helt
tilbage til omkring ar 1800. Fra at veere et teaterorkester,
som ogsa spillede symfonisk musik, fremstar orkestret i dag
som et moderne symfoniorkester med et hgjt
aktivitetsniveau og under stadig udvikling. Orkestret har
hjemme i Odense Koncerthus, som blev indviet i 1982.
Hovedparten af orkestrets koncerter finder sted i Carl
Nielsen Salen.

Vi tilbyder

® enkunstnerisk speendende arbejdsplads

* med frihed til at bruge sin faglighed pa bedst mulig made
til at lgse opgaverne

® ogengagerede, sjove og fagligt stolte kollegaer der
veegter samarbejde hajt
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Len- og ansaettelsesvilkar
Lan og ansaettelsesvilkar fastsasttes efter kvalifikationer.
Ansaettelse gerne pr. 15. februar 2022 eller hurtigst muligt.

Vil du vide mere?

Du er velkommen til at kontakte administrationschef,
Anders Skovgaard pa tif.: 40 48 36 19, hvis du har brug for
yderligere oplysninger om stillingen.

Det praktiske

Ansggningsfristen er mandag den 17. januar 2021.
Ansattelsessamtaler afholdes i uge 4. Ansggningen sendes
til administrationschef, Anders Skovgaard pa
ansm@odense.dk. Nar du ansgger skal du vedhaefte CV
samt evt. udtalelser og kopi af uddannelsesbevis.
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