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Villa Kultur sgger en Community
Coordinator, der braender for kultur,
iveerksaetteri og faellesskaber og
som interesserer sig for at facilitere
netvaerk og lede et kontorfeellesskab
for kulturens selvsteendige.

Braender du for at facilitere netvaerk og feellesskaber,
interesserer du dig for kultur og elsker du at omgas
andre mennesker? Har du samtidig lyst til at vaere en
del af et hus der altid er under udvikling og er fuld af
kreativitet, skaberglaede ogiveerksaetteri? Sa er det
maske dig vi sgger!

Villa Kultur sgger nu en ny Community Coordinator, der kan
varetage ansvaret for vores arbejdsfaellesskab og dets
medlemmer. Du vil blive en del af et sekretariat, der ofte har
travlt og som har gang i mange forskellige projekter, men
som ogsa tager sig tid til at sparre med hinanden, lave sjov
ogtage en fredagsgl sammen i ny og nae enten pa kontoret
eller i Villa Kulturs manedlige fredagsbar.

Dit fokus vil ligge pa vores medlemmer og det vil veere din
opgave at sta for den gode arbejdskultur i Villaen. Du vil
skulle tage hand om vores medlemmer og arbejde malrettet
mod at skabe de bedste rammer for deres daglige
arbejdsgang og sikre en velfungerende drift. Samtidig
kommer dutil at facilitere nye netvaerk og samarbejder
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medlemmerne imellem gennem workshops, morgenmader
og dagligdags snak.

Dine hovedopgaver vil veere:

e Kontaktperson og leder for medlemmer og frivillige
teams

® Planlaegge og afvikle morgenmgder og workshops

Ansvarlig for at bringe nye medlemmer til Villaen,

herunder lave rundvisninger

Kontakt og koordinering med potentielle medlemmer

On- and offboarding

Udforme og skrive kontrakter til nye medlemmer

Logistik i forbindelse med flytning mellem kontorer

Ansvarlig for reception, renggring og mindre

renoveringsprojekter

® Opdatering, udvikling og organisering af systemer og
arbejdsgange

Viser gerne, at du har en relevant uddannelse, men vi
vaegter hgjere, at du har den rette personlighed og sociale
kompetencer. Sa hvis du kan genkende dig selv i falgende
beskrivelse, tav ikke med at sende en ansggning.

® Duer enimgdekommende person, der generelt er vellidt
blandt dine medmennesker

¢ Dukan saette graenser og uddelegere opgaver pa en
diplomatisk oginddragende made

® Duer engod formidler der far budskabet tydeligt
igennem, bade nar du kommunikerer til mange og til fa

® Duer ikke bange for praktisk arbejde og hjeelper gerne il
med oprydning og renggring, nar det er ngdvendigt

® Du har flair for god service

® Duer godtil at prioritere dine opgaver og tager ansvar
for dit arbejdsomrade

® Duer struktureret og elsker at fa sat dine opgaver i
systemer

® Dusaetter pris pa at veere i et skeevt og kreativt miljg,
hvor dagen naesten altid byder pa overraskelser
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Villa Kultur er en non-profit medlemsforening stiftet i 2017
og placeret i en gammel herskabsvilla pa Krausesvej i
Kgbenhavn. Villaen fungerer bade som arbejdsfeellesskab
for kulturprofessionelle, venue for talenter og kreative
erhverv og som talergr for foreningens medlemmer og
malgruppe. Vores mission er at fa flere til at skabe
gkonomisk baeredygtige virksomheder, der bidrager
kulturelt til vores samfund. Derfor tilbyder vi unikke
rammer, passionerede feellesskaber og professionel
udvikling for selvsteendige med ambitigse kulturelle
bundlinjer. Alt sammen for at leve i en verden, hvor kultur
kan betale sig - ogsa for dem, der skal leve af det.

Stillingen er pa 25 timer fordelt pa ugens hverdage i
dagstimerne og gnskes besat senest 1. april. Send en
motiveret ansggning og et CV til job@villakultur.dk senest
den 22. februar 2022.

Vigleeder os til at hgre fra dig!
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