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Folkeuniversitetet i Kabenhavn sgger
en barselsvikar til planleegning af
vores kursusprogram samt
markedsfaring af kurserne.

Folkeuniversitetet i Kebenhavn sgger en barselsvikar til
planlaegning af vores kursusprogram samt markedsfaring
af kurserne.

Dine hovedopgaver

Folkeuniversitetet udbyder kurser og forelaesningsraekker
indenfor alle fagomrader, og din hovedopgave bliver at
sarge for planleegning af kurser indenfor de fagomrader,
som du far ansvaret for. Dette foregar i taet samarbejde
med resten af programredaktionen og med vores mange
leerere og samarbejdspartnere.

Viudsender et nyt kursuskatalog med ca. 300 kurser 2
gange arligt, sa der er ogsa en rackke administrative
driftsopgaver, der skal lgses i den forbindelse, f.eks.
korrespondance med leerere, korrekturleesning og
klarggring til annoncering pa hjiemmesiden. Du vil veere med
til at planlaegge forarsprogrammet og efterarsprogrammet
2023.

Derudover vil duien periode fa til opgave at lave
markedsfaring via sociale medier og nyhedsbrev.

Dine kvalifikationer

Visgger en kollega, som kan holde mange bolde i luften
uden at miste overblikket eller det gode humer. Du far en
meget bred kontaktflade, og du skal kunne handtere mange
henvendelser om stort og smat. Det er vigtigt, at du kan
prioritere din tid og arbejde selvsteendigt og
resultatorienteret.
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Vileegger stor vaegt pa et positivt arbejdsmiljg, s du skal
have fokus pa tilfredse kursister og undervisere, og du skal
kunne bidrage positivt til et godt teamwork hos
underviserne og i administrationen.

Det vil vaere en fordel, hvis du:

® Har erfaring med kursusplanlaegning

® Har erfaring med vidensformidling, gerne indenfor
kulturomradet i bred forstand

® Har en akademisk uddannelse

® Har administrativ erfaring, og gerne med brug af I T til
administrative opgaver

® Har erfaring med digital markedsfgring via sociale
medier, nyhedsbrev m.m.

Lon og ansaettelsesvilkar

Stillingen er ledig til besasttelse pr.1/5-2022. Der er tale om
en tidsbegreaenset fuldtidsstilling pa 1 ar med lan efter
statens overenskomst + 171% i pension. Ansacttelse sker pa
prove i de farste tre maneder.

Ansggning

Ansggning med CV og evt. anbefalinger/referencer sendes
til: job@fu.ku.dk senest mandag d. 14. marts 2022 kl. 12. Har
du spgrgsmal, er du velkommen til at kontakte Henriette
Engelberg pa tif. 35 33 39 68 eller engelberg@fu.ku.dk

Folkeuniversitetet i Kebenhavn formidler videnskabens
metoder og resultater til alle interesserede i samarbejde
med Kgbenhavns Universitet, Danmarks Tekniske
Universitet, Copenhagen Business School samt
hovedstadens museer og kulturinstitutioner. Vier 7
fastansatte medarbejdere og har tilknyttet ca. 600 forskere
og undervisere pr. ar. Undervisningen finder sted overalt i
byen, men den daglige arbejdsplads er i Leederstreede 34, 2.
sal. Laes mere pa www.fukbh.dk
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