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Erhvervsservice Nord ApS sager for
Nordjyllands Kystmuseum

Som et led i implementeringen af Nordjyllands
Kystmuseums strategi 2020-2025 er ansvaret for museets
gkonomi og administration samlet i en gkonomi- og
administrationsafdeling. | den forbindelse sgger vien
dynamisk gkonomi- og administrationschef, der vil stille sig
ved roret for administrationen af museets gkonomi,
bygninger, personale, IT samt indkab pa en
ressourceeffektiv made og bidrage til museets fremtidige
vaekst og udvikling.

Ansvarsomrade

Med reference til museumsdirektgren bliver du ansvarlig
for museets skonomi og administration og du indgar i
museets ledergruppe, der foruden gkonomi- og
administrationschefen bestar af direkter/forskningschef og
salgs- og marketingschef.

Duindgar selv i den daglige drift og din afdeling bestar
herudover af en fuldtids-, og en deltids- administrativ
medarbejder, samt en fuldtids- og 3-5 deltidsmedarbejdere
samt tidsbegraensede ansaettelser.

Dine overordnede ansvarsomrader er fglgende:
Ansvarlig for museets samlede gkonomistyring, herunder:

Bogholderi, finans, debitor, kreditor og lgn
Projektakonomi

Likviditet

Budget, drift og investeringer
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* @konomisk rapportering til direktar og bestyrelse hver
maned
¢ Udarbejdelse af arsregnskab og -rapport

Ansvarlig for museets administration, herunder:

® Personaleadministration ift. overenskomster,
ansaettelsesaftaler mv.

* HRansvarligiegen afdeling - ansasttelse/afskedigelse,

PU-samtaler, lanforhandling mv.

Persondataforordning (GDPR)

Indkgb af varer og tienesteydelser

IT, print og kopi

Fundraising til forsknings- og formidlingsprojekter i

samarbejde med direktar/forskningschefen samt salgs-

og marketingschefen

Ansvarlig for museets bygningsadministration, herunder:

Bygningsdrift og udenomsarealer
Bygningsvedligeholdelse
Rengaring

Sikkerhed

Din profil:

Du har en uddannelsesmaessig baggrund som HD (R), cand.
merc. aud., eller tilsvarende relevant videregaende
uddannelse, samt indgaende praktisk erfaring med
gkonomistyring fra en lignende stilling. Viforventer ogs3, at:

® Du har solid erfaring med all around bogholderi og
arsrapportering

® Du har praktisk erfaring med drifts- og
investeringsbudgettering

® Du har praktisk erfaring med projektgkonomi og
likviditetsstyring

® Du har praktisk erfaring med Ignadministration og har
lyst til personaleadministration

¢ Duhar mod pa at udarbejde kort- og langsigtede planer
for bygningsvedligeholdelsen

¢ Duarbejder analytisk og kan bidrage til at effektivisering
af museets samlede drift, herunder digitalisering af
gkonomifunktionen

® Duer dygtig til at kommunikere pa dansk og engelsk i
bade skrift og tale

® Duer motiveret af, selv at indgd med opgavelgsning i den
daglige drift
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® Det er enklar fordel, hvis du har ledelseserfaring eller
ledelseslignende erfaring.

Som leder er du udpraeget struktureret med en proaktiv
tilgang og arbejder med stor selvsteendighed. Sidst men
ikke mindst er du en teamplayer med gode
samarbejdsevner.

Tiltreedelse

Vitiloyder en 37 timers stilling med tiltreedelse den 1. juni
2022.

Ansggning

Ansggningsfristen er den 28. marts 2022. Erhvervsservice
Nord ApS handterer rekrutteringsprocessen pa vegne af
Nordjyllands Kystmuseum, og du skal derfor sende din
ansggning til: job@erhvervsservicenord.dk.

Viforventer at gennemfare samtaler mandag den 25. april
2022. Hvis du gnsker at vide mere om stillingen, bedes du
kontakte direktar Henrik Gjade Nielsen, Nordjyllands
Kystmuseum pa mail: hgn@kystmuseet.dk eller pa mobil
50 5173 63. Vigleeder osttil at hgre fra dig.

Anseaettelsesvilkar

Lon og anszettelsesvilkar efter forhandling.

Kort om Nordjyllands Kystmuseum

Nordjyllands Kystmuseum er et statsanerkendt museumi
Frederikshavn kommune, med museumsafdelinger i
Skagen, Saeby og Frederikshavn. Museet arbejder med
nordjysk kystkultur og varetager marinarkaeologisk ansvar i
Nordjylland. Se mere pa www.kystmuseet.dk.
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