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Kordegn og daglig
leder
Vi søger en kordegn og daglig leder i
Pederstrup Sogn. Stillingen er på 37 timer
pr. uge. Lederen refererer til
menighedsrådets kontaktperson og
formand.

Som daglig leder får du det daglige ledelsesansvar for en
kommunikationsmedarbejder, en organist, en kirkemusiker, tre
kirketjenere og en kirke-kulturmedarbejder.

Der er fire præster ansat i sognet.

Om stillingen:
Opgaverne er fordelt på syv hovedområder:

Daglig ledelse
Personregistrering
Gudstjenester og kirkelige handlinger
Sekretær for menighedsrådet
Behjælpelig med det bygningsmæssige ansvar
Ansvarlig for fakturahåndtering
Ansvarlig for planlægning af kirkelige handlinger i samarbejde med
præsterne

Som daglig leder ønskes en synlig og nærværende leder med evne til
at bibeholde det gode samarbejde i sognet.

Vi forventer en leder, som har styr på regler omkring ansættelse, ferie,
sygdom, arbejdstidsregler m.v. og sørger for de lovpligtige
ansættelseskontrakter, stillingsbeskrivelser m.m. Den daglige leder
a�older de årlige MUS-samtaler, er medlem af arbejdsmiljøudvalget
og sørger for den daglige drift.

Den daglige leder er menighedsrådets embedsmand med overblik og
viden om love og regler og vil fungere som højre hånd for
menighedsrådets medlemmer. Derudover vil den daglige leder deltage
i menighedsrådsmøder, tage referat, tage del i implementering af
menighedsrådets beslutninger og desuden have ansvar for
menighedsrådets post og arkiv.

I samarbejde med kirketjenerne og kirkeværgen har den daglige leder
opsyn med kirkens bygninger, bl.a. håndværkere. Der vil være
deltagelse i stående udvalg samt deltagelse i syn og udarbejdelse af
synsrapporter.

Den daglige leder har ansvar for signering af fakturaer og varetage det
budgetmæssige ansvar efter kassererens anvisninger. Lønforhandling
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sker i samarbejde med menighedsrådets kontaktperson og
menighedsrådet.

Ansættelse sker ved Pederstrup Sogn, Platanbuen 6, 2750 Ballerup.
Ansættelsen vil være omfattet af Fællesoverenskomsten mellem
Finansministeriet og CO10 – Centralorganisationen af 2010 (CO10-
fællesoverenkomsten).

Stillingen er indplaceret i løngruppe 3. Årslønnen aftales indenfor
intervallet 345.741,49 kr. – 445.927,42 (nutidskroner). Fikspunktet er
371.606,19 kr. (nutidskroner). Der er rådighedsforpligtelse til stillingen.
Rådighedstillægget udgør årligt 35.270,63 kr. (nutidskroner).

OK-tillæg på 850,58 kr. (nutidskroner) pr. år.

Løn, OK-tillæg samt rådighedstillæg kvoteres i overensstemmelse
med stillingens ansættelsesbrøk.

Menighedsrådets forslag til lønniveau er fikspunktet på 371.606,19 kr.
(nutidskroner). Aftale om indplacering i lønintervallet indgås mellem
menighedsrådet og Danmarks Kordegneforening.

De første tre måneder af ansættelsen vil være gensidig prøvetid. Der
vil blive indhentet børneattest samt referencer.

Har du spørgsmål til stillingen, er du velkommen til at kontakte
kirkebogsførende sognepræst Majbritt Breinholt Christensen på
3029 7578 eller formand Maria Lundahl Assov 4072 7766.

Send din ansøgning og CV via ansøgningsknappen "Søg jobbet online"
nedenfor. Ansøgningsfrist er 1. juni 2022 kl. 15. Ansættelsessamtaler
vil blive a�oldt derefter.

Søg jobbet online

https://www.jobindex.dk/c?t=e1688035&ctx=w&u=21151478&source=jobtext

