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Vil du skabe arrangementer i et af verdens smukkeste museer? Sa kan det vaere,
at det er dig, vi seger som arrangementskoordinator pa Glyptoteket.

Om jobbet

Som arrangementskoordinator pa Glyptoteket vil du blive en del af museets
arrangementsteam. Her skal du drive og udvikle museets
udlejningsarrangementer og bidrage til koordinering af museets egne
publikumsarrangementer. Alt sammen med skarpt gje for, hvad et fredet museum
egner sigtil.

Du vil komme til at arbejde tset sammen med en bredt sammensat
medarbejdergruppe, der bl.a. teeller vagter, cafépersonale, teknikere,
museumsinspektgrer, konservatorer og mange flere.

Dine opgaver vil veere at:

e Koordinere, planleegge og afvikle udlejningsarrangementer og bidrage til
koordinering af museets egne publikumsarrangementer samt stgrre interne
mgder og receptioner

® Handtere arrangementsforespegrgsler, afgive tilbud samt udarbejde kontrakter
og fakturering

® Udvikle museets udlejningsforretning, herunder salgsmateriale, prissaetning og
samarbejder

o Udforme pladsfordelingsplaner og planleegge med blik for gvrige
sikringshensyn

e Koordinere med AV-leverandgrer og andre eksterne leverandarer

® Uddelegere til og veere med til at udvikle et steerkt, lille afviklerteam

Arbejdstiden vil primzert ligge i dagtimerne, men der vil regelmaessigt veere
arrangementsafvikling i aftentimer og weekend.

Personlige og faglige kompetencer

Visgger en ansvarsfuld person med godt humgr og udpraeget sans for struktur.
Det er afggrende, at du prioriterer effektivt og har personlig gennemslagskraft.
Derudover forventer vi, at du:

® Er serviceminded og pragmatisk ift. at finde lgsninger i et hus med mange
restriktioner

e Kanbevare overblik og tilpasse dig opgaverne i en til tider omskiftelig hverdag

® Kan handtere kunder og samarbejdspartnere med venlig og fast hand og sige
bade ja og nej med et smil

® Har forstaelse for det at arbejde i en fredet bygning omgivet af uerstattelige
kunstveerker

® Har erfaring som producent eller koordinator fra fx et museum, teater, forlag,
festival eller lignende

® Har god forretningssans

® Er enholdspiller med gode samarbejds- og kommunikationsevner

Din uddannelsesbaggrund er ikke lige s& afgarende som din tilgang til jobbet og
dine erfaringer.

Lon og ansezettelsesvilkar

Vitiloyder et interessant og udfordrende job pa Danmarks smukkeste
arbejdsplads med gode kollegaer, pensionsordning og sundhedsforsikring, betalt
frokostpause og leekker kantineordning.

e Stillingen er pa fuld tid
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® Glyptoteket folger de statslige overenskomster
® Hvis du far tilbudt stillingen, skal du fremvise anmaerkningsfri straffeattest

Ansezettelsesproces

® Send din ansggning, CV og relevante dokumenter
tiljob@glyptoteket.dk senest sendag d. 11. september.
Skriv “Arrangementskoordinator” i emnefeltet.

® Der afholdes samtaler i uge 38

® Tiltreedelse: 1. november eller hurtigst muligt

Vil du vide mere?

Hvis du gnsker flere oplysninger om stillingen, sa kontakt kommunikationschef
Sofie Kgnigsfeldt pa soko@glyptoteket.dk eller telefon 3023 3700.
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