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Odense
Symfoniorkester
sgger en
administrativ
medarbejder

Odense Symfoniorkester sgger en
medarbejder til koncertproduktion,
der skal deekke opgaver i
administration, primaert modtage
sygemeldinger og indkalde
assistenter, samt nodearkiv, som
hjeelp til vores faste nodearkivar.

Det er en stilling, hvor man vil veere i
neert samarbejde med vores
orkesterkoordinator, vores
nodearkivar og vores producenter.

Som vores nye administrative medarbejder vil du:

® Veare ansvarlig for at indkalde assistenter ved sygdomi i
orkestret.

e Statil radighed indenfor telefontid i forbindelse med
akutte sygemeldinger. (Lige nu er det hver morgen pa
produktionsdage ml. 7-8 og sendage formiddag og
aften.)

® Sammen med orkesterkoordinator have overblik over
de enkelte koncertproduktioner og deres
assistentbehov

® Sgrge for orkesterstemmer og partiturer til vores B&U-
produktioner, samt andet arbejde i nodearkiv.

e Samarbejde med vores nodearkivar om at tilretteleegge
produktioner.
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® Veaere medtil at registrere i OPAS mm
Du har:

® enmusikfaglig baggrund/uddannelse

® stort repertoirekendskab til det symfoniske
kernerepertoire

® et netvaerk inden for Danmarks klassiske musikliv

¢ arbejdet med noder/nodeskrivning

Du er:

¢ ikke bange for at tage telefonen og ringe til folk, ogsa folk
du ikke kender pa seere tidspunkter af dagen.

Ansvarlig og grundig med egne arbejdsopgaver
Selvsteendig og struktureret

Glad for at samarbejde og hjeelpe kolleger

Med pa at gare en ekstra indsats nar det geelder

God til engelsk og ogsa gerne et andet fremmedsprog

Du far:

® Enprofessionel og dynamisk musikalsk arbejdsplads

* Enrummelig arbejdsplads, hvor der bade er hgjt tempo
og tid til at tale sammen

® Gode muligheder for hiemmearbejde og fleksibilitet

Len- og ansaettelsesvilkar
Lan- og ansasttelsesvilkar fastsaettes efter kvalifikationer

Omos

Odense Symfoniorkester er en selvejende kulturinstitution
bestdende af ca. 70 musikere og en administration pa 13
ansatte. Viopferer omkring 100 koncerter om aret. De
fleste af dem i Odense Koncerthus, men ogsa ude omkring i
Syddanmark. Musikalsk beskaeftiger orkestret sig med alt
fra julemusik til de store symfonier og operaer, og der er
derfor stor spredning i vores publikum, i vores
koncertformater ogivores formidling.

Orkestret blev grundlagt i 1946, men dets redder gar helt
tilbage til omkring ar 1800. Fra at veere et teaterorkester,
som ogsa spillede symfonisk musik, fremstar orkestret i dag
som et moderne symfoniorkester med et hgjt
aktivitetsniveau og under stadig udvikling. Orkestret har
hjemme i Odense Koncerthus, som blev indviet i 1982.
Hovedparten af orkestrets koncerter finder sted i Carl
Nielsen Salen.
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Det praktiske

Ansggningsfristen er mandag den 16. januar 2023.
Anszettelsessamtaler forventes afholdt i uge 2 eller 3.
Ansggningen sendes til administrationschef, Anders
Skovgaard pa ansm@odense.dk. Nar du ansgger, skal du
ud over din ansggning vedhaefte CV samt evt. udtalelser og
kopi af uddannelsesbevis.

Jobstart hurtigst muligt — helst 1. marts 2023

Vil du vide mere?

Du er velkommen til at kontakte administrationschef,
Anders Skovgaard patif:: 40 48 36 19, hvis du har brug for
yderligere oplysninger om stillingen.
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