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Visgger en serviceminded og
energisk Office Assistant til vores
travle kontor. Som Office Assistant
vil du udgare en vigtig del af kontoret
og veere med til at bidrage til en
velfungerende hverdag.

Arbejdsopgaverne vil veere en
kombination af admininstrative og
praktiske opgaver, og der er gode
muligheder for kompetenceudvikling
| et kreativt og internationalt
arbejdsmilja.

Stillingen gnskes besat snarest
muligt og senest 1. februar 2023.

Omdig:

® Duarbejder selvstaendigt, har blik for de daglige
arbejdsgange og tager gerne selv initiativer

® Duer stabil, arbejder struktureret med fornemmelse for
detaljen

® Duer udadvendt med et godt humar og har lyst til at
bidrage til en velfungerende hverdag

¢ Du er dansktalende, men er ogsa komfortabel med at
kommunikere pa engelsk

Du skal bl.a. sgrge for at:

DMF Jobscenen
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16.01.2023

EFFERT  EFFEKT Arkitekter

Blagardsgade 8, 2.sal
2200 Kgbenhavn N

Andre kunst- og
kulturjobs

Fuldtid

Marie Myhre

mm@effekt.dk
35353631

https:/www.effekt.dk/apply-now-

office-assistant
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Tegnestuen fremstar paen og ryddelig

Modtage kunder og samarbejdspartnere pa kontoret
Besvare telefonen og videreformidle beskeder
Anrette frokost og gare klar til mgder

Lase forefaldende kontoropgaver, samt indkab af
kontorartikler m.v.

Tegnestuen tilbyder dig:

® Atblive envigtig del af et kreativt, internationalt
arbejdsmiljg

e At udvikle dine kompetencer i bl.a. Office

® Hgjselvsteendighed og ansvar

® Enafvekslende hverdagi et uformelt miljg blandt
ambitigse og inspirerende kollegaer

® 37 timer ugentligt

® Lonefter aftale

Spergsmal:

Hvis du har spgrgsmal til stillingen, er du velkommen til at
kontakte Office Manager, Marie Myhre pa telefon 35 35 36
31 eller pa mail mm@effekt.dk.

Ansggning;

Stillingen gnskes besat snarest muligt og senest 1. februar
2023. Upload din ansagning og CV i.pdf-format her
https:/www.effekt.dk/apply-now-office-assistant. Samtaler
vil blive afholdt Izbende. Ansggninger behandles fortroligt
ogiht. GDPR.

Om EFFEKT:

EFFEKT er et forskningsbaseret og multidisciplinaert kontor
bestaende af arkitekter, byplanleeggere og
landskabsarkitekter lokaliseret i Kgbenhavn. EFFEKT blev
etableret i 2007 og beskeaeftiger 60+ fuldtidsmedarbejdere
under kreativ ledelse af de to stiftende partnere Sinus
Lynge og Tue Foged.
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Du kan laese mere om EFFEKT pa vores hiemmeside
https:/www.effekt.dk/ og vores sociale medier.

DMF Jobscenen

3/3


https://www.effekt.dk/

