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Applaus sgger en

dygtig
administrator

Applaus er pa kort tid vokset til at
omfatte en starre del af kulturlivets
organisationer. Vi sgger derfor en
skarp administrator og
gkonomiansvarlig, der kan veere med
til at udvikle et steerkt administrativt
og skonomisk fundament for vores
organisation.

Applaus er en selvejende institution, finansieret af
Kulturministeriet, der arbejder med publikumsudvikling i det
danske kulturliv.

Det gar vi gennem undersggelser, undervisning og ved at
dele viden om publikumsudvikling pa tveers af
kultursektoren. Det gor vifor, at endnu flere borgere far
mulighed for at mgde kunsten og kulturen og for at skabe de
bedst mulige rammer for, at bestyrelser, ledere og
medarbejdere i kulturinstitutionerne far kvalificeret viden og
inspiration til arbejde strategisk og malrettet med
publikumsudvikling.

Vier enlille organisation, der bestar af 6 ansatte med kontor
pa Vartov i Kgbenhavn.

Om stillingen:

Som vores nye administrator bliver du ansvarlig for at
videreudvikle vores gkonomistyring og vil arbejde tast
sammen med Applaus’ direktar.

Konkret vil du sta for:

® Udvikle og stramline Applaus’ gkonomistyring
® Budgetlaegning i samarbejde med Applaus’ direktar
® Budgetstyring herunder fakturering og len
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® Udarbejdelse af kontrakter til organisationens ansatte,
opleegsholdere mv.

¢ Klarggring af status og gkonomistatuspraesentation ifm.
bestyrelsesmgder og sekreteer for Applaus’ direkteor i
bestyrelsessammenhaeng

® Budgettering og afrapportering til stattegivere og
samarbejdspartnere

e Kontakt til myndigheder bl.a. omkring
ansaettelser/barsel/sygedagpenge

¢ Udvikling af organisationens arshjul herunder deadlines og
mgdestruktur

e Koordinering af Applaus’ aktiviteter med interne og
eksterne partnere

Om dig:

® Duhar enrelevant uddannelse indenfor administration og
gkonomi og/eller erfaring med administration og
gkonomiforvaltning

® Ensolid forstaelse for gkonomistyring, administrative
processer og forretningsgange samt blik for, hvordan
disse kan optimeres

® Er enkompetent og erfaren Excel-bruger og har
brugerkendskab til Danlgn og E-conomic

e Erfaring med administration og afrapportering til styrelser
og stottegivere

® Engod kollega, der kan holde hovedet koldt, nar det gar
steerkt

Vi tilbyder:

Applaus er en dynamisk arbejdsplads i rivende udvikling,
med en allestedsnservaerende ambition om at veere relevant
for kulturlivet.

Viarbejder teet sammen pa tveers af arbejdsomrader og
arbejder ud fra devisen "sammen finder vi de bedste
lzsninger”, og du vil hurtigt opdage, at ikke mange
arbejdsdage er ens.

Vi har enteet bergringsflade med kulturlivets aktarer -
teatre, spillesteder, museer, koncerthuse og festivaler og
forsager hele tiden at forsta og kende kulturlivets behov.

Anszettelsesvilkar:
Ansezettelsen vil veere fuld tid, 37 timer om ugen.

Opstart: 1. maj 2023.

Lan efter aftale.
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Send en ansggning samt CV til lene@applaus.nu

Viskal have din ansggning i haende senest fredag d. 24.

februar kl. 1200
Samtaler forventes afholdt i uge 11.

Spergsmal til jobbet eller ansaettelsesprocessen kan
henvendes til Applaus’ direktar, Lene Struck-Madsen
pa lene@applaus.nu eller pr. telefon 20887058.
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