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Mosede Sogns menighedsrad sgger en positiv og initiativrig person til at
varetage opgaven som kordegn pr. 1.9.2023 eller efter aftale. Stillingen er
pa 24 timer. | stillingen indgar nedennsevnte arbejdsopgaver. Da der ikke
er indeholdt kirketjeneste i stillingen, ligger arbejdsopgaverne primaert
tirsdag til fredag. Der ma paregnes aftenarbejde 1 gang pr. maned i
forbindelse med mader i menighedsradet.

Omos

Mosede Sogn har 5 medarbejdere heraf 2 praester, hvoraf den ene ogsa
er ansat som kirke-kulturmedarbejder.

Sognet har fokus pa det sociale kirkelige feellesskab. Vi streeber efter at
veere en arbejdsplads, der er kendetegnet ved en professionel og
respektfuld atmosfaere og haj faglighed.

Opgaverne som kordegn er varierende og indeholder bl.a.:

® Personregistrering

® Betjening af sognets borgere pr. telefon og mail samt pa kontoret i
abningstiden

Registrering og kontering af indkomne fakturaer

Opdatering af arbejdsplanlaegning samt ferie- og fraveerslister
Kalenderstyring via ChurchDesk

Informationsopgaver (hiemmeside, nyhedsbrev, facebook, mm)
Sekreteerfunktion for sognets praester og menighedsrad
Afregning af kollekt

Din person

® Du er serviceminded, venlig ogimadekommende.

® Duagnsker at veere del af et ligeveerdigt og anerkendende samarbejde
med alle medarbejdere og menighedsrad, hvor vi hjeelper hinanden pa
tveers af faggreenser.

® Dukan arbejde selvsteendigt, og du har fin fornemmelse for at omgas
dine medmennesker.

® Duarbejder struktureret og er fleksibel, sa der er plads til opgaver
med kort deadline.

Faglige kompetencer

® Gerne erfaring med personregistrering, og du har eventuelt
gennemgaet kursus for kordegne.

® Gode organisatoriske og kommunikative evner.

® Evner til at prioritere og falge op.

® Gode | T-feerdigheder, herunder gerne kendskab til ChurchDesk og
Brandsoft

® Fortrolig med Office-pakken, gerne inkl. Publisher
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Der er uddannelseskrav til stillingen: Se §14 og 15 i Kirkeministeriets
Cirkuleere nr. 10001 af 12/11 2019.

Det er en betingelse, at den obligatoriske grunduddannelse for kordegn
gennemfares inden for 2 ar efter anszettelsens start, medmindre dui
kraft af din hidtidige uddannelse opfylder uddannelseskravet.

Ansaettelsen vil veere omfattet af feellesoverenskomsten mellem
Finansministeriet og CO10-Centralorganisationen af 2010 og
Overenskomstaftale mellem Kirkeministeriet og CO10-
Centralorganisationen af 2010 for kirkefunktionzerer med kerneopgaver
som henholdsvis kordegn, sognemedhjeelper/kirke-og
kulturmedarbejder eller kirkemusiker og det tilhgrende protokollat for
kordegne.

Stillingen er indplaceret i langruppe 1.

Arslannen aftales indenfor intervallet 287.708,29 kr. - 355.850,19 kr.
(nutidskroner). Fikspunktet er 302.851,32 kr. (nutidskroner). Der er ikke
radighedstillaeg til stillingen.

OK tilleg pa 866,50 kr. (nutidskroner) pr ar og pension 18%.

Len og OK tilleeg kvoteres i overensstemmelse med stillingens
anszettelsesbrok.

Aftale omindplacering i lgnintervallet indgas mellem menighedsradet og
Kordegneforeningen.

Ansezettelsesprocedure

Ved spgrgsmal til stillingen kan du kontakte sognepraest Nadia Dyrberg-
Krantz pa telefon 2117 9515 eller kontaktperson Marianne Nevers pa
telefon 2871 6064.

Ansggning med relevante bilag sendes via nedenstaende ansggningslink.

Ansggningen skal veere menighedsradet i haende senest d. 17.07.2023 k.
12.

Ansaettelsessamtaler foregar i uge 30.
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