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Har du afsluttet en ungdomsuddannelse, og sgger du job til dit
sabbatar? Sgger du et alsidigt job, hvor du skal arbejde med
veertskab, studerende/elever og IT? Er du en energisk, ansvarlig
bleeksprutte, som har lyst til at arbejde med en raekke praktiske
biblioteks- og I T-opgaver, hjeelpe bibliotekets geester i det daglige,
samt bidrage til formidling og PR til ungdomsuddannelser ? Sa er dette
job méaske noget for dig.

Visgger en biblioteksmedhijeelper til en stilling med en gennemsnitlig
ugentlig arbejdstid pa 32 timer og tiltraedelse 1. september eller tidligst
herefter. Stillingen er i farste omgang tidsbegraenset til 31. august,
2024.

Hillerad Bibliotek er et aktivt sted med over 300000 besggende om
aret med mange tiloud, aktiviteter og arrangementer. Vi leegger vaegt
pa godt veertskab, samarbejde og en velfungerende drift. Viforventer,
at du kan se dig selv som en vigtig del af denne.

Du vilindga i teamet Velkomst & Reception, hvor du skal lzse en
raekke praktiske opgaver (fx sortere bgger, scanne kasser med
materialer, finde reserveringer og andre materialer pa hylderne) og
betjene bibliotekets gaester. Vi har fokus pa den gode service, og det
er vigtigt, at alle besagende faler sig velkomne og godt hjulpet videre
med deres geremal pa biblioteket. Vi hjeelper med alt fra oprettelse af
brugere, billetsalg til almen it-selvhjeelp, fx print og kopi. Du skal veere
indstillet pa megen borgerkontakt.

Duforventes at have flair for IT og eninteresse for nye teknologier, da
du vil veere en nggleperson, nar det kommer til supportere borgere og
kolleger med deres I T-udfordringer.

Dine opgaver

® |ndgaibetjeningeni bibliotekets reception med daglige vagter i
hverdagen samt hver 4. lgrdag.

® Indgaidiverse praktiske opgaver, fx sortering af

biblioteksmaterialer, fremfinding af reserveringer, vande blomster,

rengering af kaffemaskine mm.

IT-support af kolleger og gaester.

Indhentning og indtastning af biblioteksrelevante data.

Hijzelpe til med formidling og PR til ungdomsuddannelser.

Hijeelpe til med afvikling af vores biblioteksorienteringer, fx Escape

the Library.

Dine kvalifikationer

Viforventer, at du har masser af ga pa mod, kan arbejde selvsteendigt,
og at du er aben, imgdekommende og fleksibel. Desuden leegger vi
vaegt pa folgende kvalifikationer
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® Flair for service og gerne erfaring med betjening af

kunder/borgere.

Gennemfart en ungdomsuddannelse.

¢ Udadvendt og vindende personlighed og mader alle borgere i
agjenhgijde.

® Gode IT-feerdigheder og teknologisk nysgerrighed.

® God tiltal og bogstaver, sa du kan sortere materialer korrekt, seette
bgger rigtigt pa plads og hjzelpe til med vores statistikarbejde.

Yderligere information

For yderligere information om jobbet er du velkommen til at kontakte
leder af IT, Digitalisering og Reception, Terji Jensen pa

mail tejen@hillerod.dk. Bemaerk, at Teriji holder ferie 14. juli-7. august. |
den periode kan leder af Bgrn og Familie, Christine Dahlgaard
Christensen kontaktes pa chrch@hillerod.dk.

Frist

Vi gleeder os til at modtage din ansggning samt CV, og kopi af
eksamensbevis senest 6. august 2023 via linket i opslaget.
Anseettelsessamtaler afholdes i uge 33.

Arbejdsstedet er Hillergd Bibliotek, Christiansgade 1, 3400 Hillerad.
| forbindelse med ansasttelsen indhentes barne- og straffeattest.

Hillerad Kommune er en dynamisk og udviklingsorienteret
kommune centralt placeret i det skenne Nordsjselland. Vi er en stor
arbejdsplads med mere end 6,000 ansatte, og vi servicerer ca.
54.000 borgere. Viopfordrer alle kvalificerede ansogere uanset
alder, kon, religion eller etnisk tilhersforhold til at soge stillingen. |
Hillerad Kommune har vi ragfri arbejdstid.
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