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Kunsthal Aarhus sgger en dynamisk
og struktureret administrativ
medarbejder, der har lyst til at indga i
et teet samarbejde med resten af
holdet pa Kunsthal Aarhus, om den
daglige administration.

Kunsthal Aarhus sgger en dynamisk og struktureret
administrativ medarbejder, der har lyst til at indga i et test
samarbejde med resten af holdet pa Kunsthal Aarhus, om
den daglige administration.

Vores nye kollega skal vaere klar til et mangesidet job, hvor
der er en udbredt grad af frihed, og samtidigt indga i et taet
samarbejde med bade administrationen og den kunstfaglige
del af institutionen.

Den administrative medarbejder skal fgrst og fremmest
have ansvar for den daglige skonomiske administration,
hvilket deekker opgaver som afstemninger, betalinger,
fakturering og lenindberetning for timelgnnede. Blandt de
primaere opgaver er ogsa at stgtte den administrative
leders arbejde, med support til fondsansagninger og
afrapportering til fonde og statte den kunstfalige leder, med
udarbejdelse og effektuering af budgetter for udstillinger og
aktiviteter.

Viforestiller os, at den nye kollega har en baggrund indenfor
administration og gkonomi, meget gerne med erfaringer fra
arbejde ved en kulturinstitution, er superbruger af Office
pakken og elsker at arbejde i Excel, er lasningsorienteret,
kan arbejde selvstaendigt og er god til at planlaegge sin tid,
samtidigt er det saerdeles vigtigt, at du har gode
samarbejdsevner.
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Det vil veere en stor fordel, hvis du kan yde it-support til
kollegaerne og har et godt kendskab til e-conomic og
Datalgn eller lignende.

Der er tale om en fuldtidsstilling (37 timer) med ansaettelse
pr. 1. oktober 2023.

Ansggningsfrist

Ansggningsfrist den 13. august og ansaettelsessamtaler
forventes afholdt mandag den 21. august med mulighed for
en samtale nr. 2 senere samme uge.

Ansggning sendes til hr@kunsthal.dk.

Har du spergsmal til stillingen, er du velkommen til at
kontakte adm. leder Hans Chr. Korsholm Nielsen
pa hc@kunsthal.dk eller tif. 41499076.

Om Kunsthal Aarhus

Kunsthal Aarhus er et af Aarhus aeldste udstillingsteder,
oprettet i 1917. Vifokuserer pa at vise og formidle
undersggende, publikumsinddragende og debatskabende
samtidskunst gennem udstillinger og arrangementer.
Kunsthal Aarhus drives af en lille, men meget engageret
medarbejdergruppe, med teette band til kunstlivet i bade
Aarhus og internationalt.
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