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Leder du efter et studierelevant arbejde, hvor du far
praktisk erfaring med statslig forvaltning og
administration, ansvar efter ga-pa-mod og masser af
filmglade kolleger?

Sa er stillingen i Filminstituttets administrationsafdeling maske noget for dig. Visgger en
studentermedhijzelp, der har lyst og evner til at arbejde med administrative opgaver inden
for HR, jura og ejendomsdrift.

Som studentermedhjzelper hos os vil du fa en varieret arbejdsdag og en bred
bergringsflade i organisationen.

Blandt dine typiske arbejdsopgaver vil veere:

® Behandling af anmodninger om aktindsigt i samarbejde med juristerne.
® Administration af interne lejemal og kommunikation med lejerne

® HR-opgaver inden for rekruttering, ansaettelse og onboarding

® Diverse juridiske og administrative ad-hoc opgaver

Om dig

Viforestiller os at du studerer jura, statskundskab, samfundsvidenskab, HR, offentlig
administration eller lignende.

Du vil beskrive dig selv som omhyggelig, systematisk og god til at planleegge og prioritere.
Du kan jonglere med excel-ark, er serviceminded og har gode kommunikationsevner -
bade skriftligt og mundtligt.

Vileegger veegt pa, at du kan arbejde selvsteendigt og struktureret med dine
arbejdsopgaver. Du skal kunne trives med en varierende arbejdsdag. Du er god til at
samarbejde med dine kollegaer og bidrager til et godt arbejdsmilja.

Omos

Du bliver en del af Det Danske Filminstituts administrationsafdeling, hvor vi har ansvaret
for gkonomi, HR, databeskyttelse, ejendomsdrift og en reckke gvrige driftsopgaver. Vier
et tvaergaende kontor og vi lgser vores opgaver i et taet samarbejde med resten af
Filminstituttet.

Vitilbyder et dejligt kontor med udsigt til Kongens Have, en god kantine, filmvisninger,
massageordning og kaffe ad libitum.

Ansaettelsesvilkar

Du anszettes som timelgnnet studentermedhjzelp med lon og anseettelsesvilkar efter
feellesoverenskomst mellem Finansministeriet og Offentligt Ansattes Organisationer — Det
Statslige Omrade og organisationsaftalen for kontorfunktionzerer, laboranter og I T-
medarbejdere (HK). Din arbejdstid vil veere gennemsnitligt 15 timer om ugen, og
planleegges under hensyn til din undervisning og eksaminer.

Information og ansggning

Har du spgrgsmal til stillingen, kan du kontakte jurist Agnete Svarre Dalsgaard pa tif. 33
T4 34 39 eller mail agnetesd@dfi.dk.

Ansggning, eksamensudskrift og CV skal veere indsendt via vores elektroniske

ansggningssystem senest tirsdag d. 22. august 2023. Klik pa& "Seg stillingen”
nedenfor. Samtaler afholdes i uge 34.
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Det Danske Filminstitut opfordrer alle interesserede uanset alder, kan, religion eller etnisk
tilhgrsforhold til at sage stillingen.
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