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Steerk administrativ
medarbejder og
kordegn sgges

Vihar brug for en struktureret ny kollega pr. 1. oktober eller efter aftale.

Du kommer til at samarbejde med en mangfoldighed af ansatte og
frivillige, vi har derfor brug for din udtalte flair for administration og tal,
samt dit overblik som administrativ supporter. Vi samarbejder pa
tveers af mange faggrupper og lzser de mange opgaver i feellesskab.

Stillingen er nyoprettet.

Om jobbet - generelt

Du skal kunne se dig selv arbejde i den danske folkekirke — som drives
og beeres af ansatte og mange frivillige. Tienestesteder er Glostrup
kirke, @stervangkirken og sognegarden.

Vi har farst og fremmest brug for en struktureret medarbejder med
erfaring inden for regnskabsfaring og lanadministration. Vi er en del af
sognesamarbejdet Kirkeadministration (KAM). ChurchDesk er ét af
vores vigtigste arbejdsredskaber, hvor vi koordinerer og registrerer
sognets mange aktiviteter, kendskab dertil er derfor en klar fordel. | de
kommende ar har vifokus pa at styrke kultur- og kirkelivet i Glostrup
Sogn - hvilket betyder, at kirkekontoret far flere administrative
opgaver. Visgger en kordegn og administrativ medarbejder, der
bevarer overblikket i en travl hverdag, byder ind med Igsninger og
gode ideer og tager fat, hvor der er brug for det.

Om jobbet - konkret

® Forberedende arbejde vedr. betalinger, regnskab, lan m.v. til KAM,
herunder kontakt til menighedsradsmedlemmer og medarbejdere.

® Ansaettelsesudvalget lsegger ved udveelgelse til samtale vaegt pa en
regnskabsmaessig uddannelse og baggrund.

® Sekretariatsbistand; betaling af fakturaer, korrespondance,

mgdeforberedelse etc. for menighedsradet.

Kommunikations- og kalenderopgaver, primeert i ChurchDesk.

Telefon- og borgerbetjening.

Personregistrering.

Kirketjeneste efter behov.

Ingen kan alt alene - sammen kan vi det meste. Glostrup Sogn er en
arbejdsplads med et steerkt og tillidsfuldt samarbejde pa tveers af
faggrupper og menighedsrad - viforventer, at du ogsa byder ind med
ideer og energi og meget gerne udfordrer vores made at se verden pa.

Om sognet
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Glostrup Sogn er geografisk sammenfaldende med Glostrup
Kommune. Der bor 23634 mennesker i sognet, hvoraf 14.545 er
medlemmer af folkekirken, pr.1. januar 2023.

Sognet har Glostrup Kirke fra 1100-tallet og @stervangkirken fra 1970
samt eget begravelsesvaesen med to kirkegarde og krematorium
Krematoriekapellet. Sognet har fem praester pa fuld tid samt en
hospitalspraest pa nedsat tid.

Lon- og ansaettelsesforhold

Stillingen er pa 34-37 timer om ugen ud fra ansggers gnsker og
kvalifikationer. Arbejdstiden vil som udgangspunkt veere pa hverdage.

Ansasttelsen vil vaere omfattet af Faellesoverenskomsten mellem
Finansministeriet og CO10 - Centralorganisationen af 2010 og
Organisationsaftale mellem Kirkeministeriet og CO10 -
Centralorganisationen af 2010 for kirkefunktionserer med
kerneopgaver som henholdsvis kordegn, sognemedhjzelper/kirke- og
kulturmedarbejder eller kirkemusiker og det tilhgrende protokollat for
kordegne. Aftalerne kan ses pa www.folkekirkenspersonale.dk.

Stillingen er indplaceret i lzngruppe 2. Arslgnnen aftales indenfor
intervallet 302.851,00 kr.- 401.278,00 kr. (aktuelt niveau pr. 1. april
2023). Fikspunktet er 317.995,00 kr. (aktuelt niveau pr. 1. april 2023),
hertil kommer arligt ok-tillaeg pa kr. 866,50 (aktuelt niveau pr. 1. april
2023). Der er radighedsforpligtelse til stillingen og radighedstilleegget
udger arligt 35.931,00 kr. (aktuelt niveau pr. 1. april 2023). Den endelige
Izn fastszettes ud fra dine kvalifikationer og erfaring inden for
ovenstaende ramme. Aftale om indplacering i lznintervallet indgas
mellem menighedsradet og Danmarks Kordegneforening.

Hvis du ikke er uddannet kordegn, skal du veere villig til at tage
uddannelsen. Det er en betingelse, at den obligatoriske 5 ugers
uddannelse for kordegne gennemfares indenfor 2 ar efter
anseaettelsens start.

Der vil veere 3 maneders prgvetid, og der vil blive indhentet barne- og
straffeattest ved ansasttelse.

Se cirkulzere om uddannelseskrav for kirkefunktionserer
pa www.folkekirkenspersonale.dk.

Nuveaerende tjenestemandsansatte kordegne har ret til at bevare deres
tjenestemandsstatus ved ansaettelse med direkte overgang. Der skal i
sa fald ske en klassificering af stillingen.

Ansggningsfrist, samtaler og
kontaktoplysninger

Yderligere oplysninger om sognet og stillingen kan sgges

pa www.glostrupsogn.dk eller hos administrationschef Hanne
Legaard, tIf. 5148 2890, mail hale@km.dk.

Kordegn Claus von Eyben, kan kontaktes pa tif. 4361 3311 i vores
abningstid eller pa mail cve@km.dk.
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Ansggning med bilag og referencer sendes pr. mail
til Ti47fortrolig@sogn.dk senest mandag den 4. september 2023 kl.
8.00.

Viforventer at holde samtaler umiddelbart derefter.
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