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Dansk Kulturinstitut seger
studentermedhjeaelper

Hvis du dremmer om at arbejde i en organisation,
der opbygger internationale relationer gennem
kunst og kultur, sa se her.

Viser for os, at du er i gang med din gkonomiske uddannelse pa bachelorniveau eller
starten af din kandidat og har stor interesse for skonomi og regnskab. Vi star klar
med opleering.

Du trives med at have selvstzendigt ansvar for konkrete arbejdsopgaver og er
samtidig god til at sgege sparring blandt dine kollegaer. Du vil fa dine egne faste
opgaver og deltage i dagligdagens lsbende bogholderi opgaver. Jobbet indeholder
ogsa praktiske administrative opgaver af en hver karakter. Hvis der er tid til overs, vil
derudover assistere vores projekt controllere med opgaver pa vores internationale
projekter s& som klarggring til revision herunder fremfinde bilag.

Du har:

® Ethgijt fagligt niveau og et godt servicegen

® Enomhyggelig og struktureret tilgang til dit arbejde og fokus pa detaljerne, da
DKI’'s samarbejdspartnere har hgje krav til rapportering

o | ysttil at arbejde med kerneopgaver indenfor bogholderi

e Kendskab til debet og kredit eller lyst til at laere det

® Gerne kendskab til Dynamics 365 Business Central, Continia Expense og
Document Capture eller lyst til at leere nye systemer

® Erfaring med Microsoft Office pakken, isser Excel og Power Point

Dine arbejdsopgaver:

e Behandling af indkomne afregninger pa elektronisk Expense app og sikre, at de
kommer helt igennem systemet

* Rejseafregninger, herunder vedligeholdelse af skabelon og ajourfering af
retningslinjer

® Supportiforbindelse med manedsluk sdsom afstemninger

® Bistd med opgaver i forbindelse med revision

Vi tilbyder:

® Engennemsnitlig12 timers arbejdsuge, hvor vi altid er fleksible i forhold til dit
studie, dog kreever det fysisk fremmeade

® Atdukanblive en del af et socialt feellesskab, hvor vi vaegter kollegaskab hgijt

Udvikling af dine kompetencer inden for dagligt bogholderi, som kan blive et godt

grundlag pa leengere sigt i din karriere

® Atdubliver endel af et team pa syv kolleger og en gkonomichef (CFO), hvor
omgangstonen er uformel og venskabelig

® Duvilreferere til skonomichef (CFO) Karina Mortensen.

Arbejdsstedet er Vartov, Farvergade 27L, 2 sal, 1463 Kgbenhavn.
Sadan ansgger du

Vignsker stillingen besat hurtigst muligt. Interesseret? Send os din Ansggning, CV og
andet relevant materiale til Karina Mortensen km@danishculture.com

Viholder labende samtaler, sa tav ikke med at sende din ansggning med det samme.
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