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Barselsvikar til
regnskabs- og/eller
lenomradet

Scenekunstskolen sgger en barselsvikar til
regnskabs- og/eller lsnomradet i perioden 1.
december 2023 (eller snarest muligt) til 1.
september 2024 med mulighed for forlaengelse.

Arbejdsstedet er Scenekunstskolens campus i
Kagbenhavn.

Har duinteresse for regnskabs- og/eller lanomradet? Trives du med en bred
palet af forskellige opgaver og frihed under ansvar? Sa har vi brug for dig!

Pa Den Danske Scenekunstskole bliver du en del af en speendende
arbejdsplads, hvor to dage sjeeldent er ens med bred kontaktflade til
engagerede studerende og kollegaer.

Du bliver en del af @konomiteamet, som bade rummer budget, indkab,
regnskab, lan og HR. | teamet laegger vi vaegt pa sparring, som foregar i et
uhgitideligt og dynamisk milje. Du vil fa en hgj grad af frihed og fleksibilitet i
tilretteleeggelsen af dit arbejde, og der vil veere mulighed for
hjemmearbejdsdage.

Arbejdsopgaver

Som regnskabs- og/eller lsnmedarbejder kan du i samarbejde med dine
kolleger fa ansvaret for en eller flere af falgende opgaver:

Lenopgaver

Indberetning i Statens HR og HR-Ign

Indberetning SAM Ignportal

Kontrollant af indberetning i Staten HR og HR-Ign
Udarbejdelse af ansaettelsesbreve til last ansatte

Indberetning af fravaer i HR-lgn (ferie, omsorg, barsel, sygdom)
Uddatakontrollant

Efterregning og kontrol af anseettelsesbreve

Regnskabsopgaver

Kontrol af afregninger i RejsUd

Taste afregninger i RejsUd

Fakturafordeler i IndFak

Oprettelse af udenlandske fakturaer i IndFak
Oprettelse af nye bruger i RejsUd og IndFak
Gennemgang af kreditorer og debitorer manedligt
Oprette kreditorer og debitorer

Oprette salgsfaktura (i mindre omfang)

Sammensaetningen af din arbejdsportefalje vil afhaenge af dine kvalifikationer.

Om dig

Viforventer, at du:

DMF Jobscenen

Indrykningsdato
05102023

Ansggningsfrist

18102023

Virksomhedsnavn

Den Danske Scenekunstskole

Lokation

Per Knutzons Vej 5
1437 Kgbenhavn K

Fagomrade

@ Ikke kunstneriske jobs

Angiv type af ansaettelse

Barsel

Navn pa kontaktperson

Lene Kirkeby Brogaard

leki@scenekunstskolen.dk
2440 9984

Segstilling
https://candidate.hr-

manager.net/Applicationlnit.aspx?
cid=5001&Projectld=173013&Departmentl!
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er systematisk og serviceorienteret

kan arbejde selvsteendigt og ansvarsfuldt i teet samarbejde med dine
kollegaer

har styr pa detaljerne og er god til at bevare overblikket

har erfaring med et eller flere af de statslige systemer som f.eks. IndFak2,
RejsUd, Navision, Statens HR, HR-Ign, public 360.

® er kompetent bruger af Excel

har engelskkundskaber pa dagligdagsniveau

Len og anseettelsesforhold

Stillingen er en tidsgraenset stilling pa 37 timer og @nskes besat 1. december
2023 eller snarest muligt. Stillingen lgber frem til d. 1. september med mulighed
for forleengelse.

Len- og ansaettelsesvilkar vil falge geeldende overenskomst, og indplacering
afhaenger af erfaringer og kvalifikationer. Der vil vaere mulighed for at
forhandle tilleeg pa baggrund af personlige kvalifikationer.

Du far fast arbejdssted pa Scenekunstskolens campus i Kebenhavn.

Ansggning

Upload ansggning, cv og eksamenspapirer senest tirsdag den 18. oktober
2023 klokken 23.59. Vi modtager kun ansggninger via det elektroniske
rekrutteringssystem.

Viforventer, at ansaettelsessamtaler finder sted tirsdag den 24. oktober 2023
og evt. anden samtale finder sted fredag den 27. oktober 2023.

Yderligere oplysninger om stillingen og ansggningsproceduren kan fas ved
henvendelse til teamleder for gkonomi Lene Kirkeby Brogaard, telefon 2440
9984, mail leki@scenekunstskolen.dk.

DDSKS ser forskellighed som en styrke og opfordrer alle kvalificerede uanset
alder, kan, religion eller etnisk tilhgrsforhold til at sgge.

DEN DANSKE SCENEKUNSTSKOLE

Den Danske Scenekunstskole (DDSKS) er

en kunstnerisk uddannelsesinstitution under Kufturministeriet. Skolen

er hjemsted for et moderne, kunstnerisk lzeringsmiljo, der inspirerer til nye
teenkemadder, kunstneriske udtryk og socialt engagement.

Med videregdende uddannelser pa bachelor-, kandidat- og diplomniveau
fordelt pa campusser i Aarhus, Fredericia, Odense, Holstebro og
Kobenhavn uddanner skolen toneangivende scenekunstnere med en solidt
funderet praktisk og teoretisk faglighed og en kritisk bevidsthed om
kunstens rolle i samfundet.

Gennem forskning og udvikling af nye veerker, viden og metoder inden for et
bredt spektrum af scenekunstneriske discipliner er skolens undervisere og
studerende med til at udvikle scenekunstens fagomrader og saette aftryk pa
kunst- og kulturlivet nationalt og internationailt.

Laes mere pa ddsks.dk.
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https://ddsks.dk/

