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Administrativ medarbejder til
Godset

Godset sgger kontorassistent til at opretholde en
velfungerende drift pd vores koncert- og musiksted i
Kolding. Dine primaere arbejdsomrader vil veere ansvar
for frivillighedshandtering og administration af vores
gvelokaler. Vitilbyder en spaendende stilling i et livligt og
positivt miljg, engagerede medarbejdere og frivillige
samt en stgttende og lidt skar arbejdskultur med gode
arbejdsvilkar.

Administrativ medarbejder til Godset

Arbejdssted: Godset (regionalt spillested), By- og Udviklingsforvaltningen, Jens Holms
Vej 5, 6000 Kolding

Arbejdstid: 25 timer pr. uge i gennemsnit. Arbejde aften og weekend ma forventes.

Ansaettelsestidspunkt: 1. januar 2024 eller snarest muligt

Hvad kan vi tilbyde:

Godset sgger kontorassistent til at opretholde en velfungerende drift pa vores koncert-
og musiksted i Kolding. Dine primaere arbejdsomrader vil veere ansvar for
frivillighedshandtering og administration af vores gvelokaler. Vi tilbyder en spaendende
stilling i et livligt og positivt miljg, engagerede medarbejdere og frivillige samt en stottende
og lidt sker arbejdskultur med gode arbejdsvilkar.

Funktioner:

® Frivillighandtering af omkring 140 frivillige, herunder rekruttering, vagtplanlsegning og
koordinering

® Administration af Godsets gvelokaler og tilherende systemer

® Assisterende opgaver til ledelsen og teamet pa Godset

® Diverse administrative opgaver og hjzelp til afvikling af seerlige arrangementer

Kvalifikationer:

Du har en kontoruddannelse

Du har ordenssans og gode kommunikationsevner munditligt og skriftligt

Du har evne til at arbejde selvsteendigt og i et team

Du har kendskab til Officepakken og gerne regnskabsprogrammer (Prisme)
Du har interesse for mennesker, musik og kulturliv

Du har erfaring med lignende administrativt arbejde og frivillighedshandtering

Om Godset og By og Udviklingsforvaltningen

Godset er et fantastisk regionalt spillested og avelokaletilbud i Kolding, som udfgrer mere
end 100 arrangementer, projekter og udviklingsinitiativer i musikken og publikums tjeneste
om aret. Administrativt hgrer Godset under By- og Udviklingsforvaltningen. | By- og
Udviklingsforvaltningen arbejder vifor at styrke og udvikle hele kommunen som en
attraktiv boszetnings-, oplevelses- og veekstkommune. Vi vil veere et skridt foran og skabe
positive forandringer og et ambitigst faellesskab. Her er hgit til loftet, frie rammer og
dermed rig lejlighed og plads til din faglige og personlige udvikling.

Om Kolding Kommune

By- og Udviklingsforvaltningen er én af fem forvaltninger i Kolding Kommune, somi alt
beskasftiger omkring 8000 medarbejdere. | Kolding Kommune arbejder vi med afszet i
visionen "Kolding - sammen designer vi livet” og et mindset, vi kalder Borgerens
Centrum, hvor vi pa tveers af forvaltninger og faggreenser finder de bedste Igsninger
sammen med og for borgere, virksomheder og andre samarbejdspartnere.
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Indrykningsdato
1011.2023

Ansggningsfrist

231.2023

Virksomhedsnavn

Godset

Lokation

Jens Holms Vej 5, 6000 Kolding

Fagomrade

@ Ikke kunstneriske jobs

Angiv type af anszettelse

Deltid

Navn pa kontaktperson

Martin Rgen

jmart@kolding.dk
25115464

Sogstilling
https:/candidate.hr-
manager.net/Applicationlnit.aspx?

cid=1371&Projectld=149049&Departmentld=199
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Len: | henhold til geeldende overenskomst og efter reglerne om Ny Lan.

Naermere oplysninger fas ved henvendelse til:
Martin Rgen pa telefon 25115464 eller jmart@kolding.dk

Ansagning sendes elektronisk via knappen "Sgg stillingen".
Ansggningsfrist: 23. november 2023

Ansattelsessamtaler: Forventes afholdt i 28. og 29. november 2023
Forud for anszettelse indhenter Kolding Kommune bgrneattest.

Kolding Kommune opfordrer alle interesserede uanset alder, kgn, handicap, religion og
etnisk tilhgrsforhold til at sgge stillingen.
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