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Drammer du om en hverdag fyldt
med alsidige ansvarsomrader og
muligheden for at spille en afggrende
rolle i en mindre, men dynamisk
organisation? Hos Performex sager
vi en dedikeret administrativ
koordinator, der har lyst til at sta i
spidsen for vores drift og udvikling.

Performex, grundlagt i sommeren 2008, er en
forvaltningsorganisation dedikeret til at sikre musikere,
sangere og andre rettighedshavere deres vederlag for
retransmission. Vi administrerer vederlag opkraevet hos
brugere af Copydan og sikrer retfeerdig fordeling og
udbetaling af vederlag for retransmissioni TV.

Stillingen som administrativ koordinator

Du vifa ansvaret for varierede opgaver indenfor forvaltning
af rettighedsvederlag til musikere, i teet samarbejde med
Performex jurister og gkonomifunktion, samt med
medarbejdere fra Dansk Musiker Forbund og Dansk Artist
Forbund.

Din dagligdag som administrativ koordinator

¢ Assistere Performex bestyrelse med mgdeindkaldelser,
sagsfremstillinger, referater mv.

® Opfalgning pa bestyrelsens beslutninger og overholdelse
af arshjul og deadlines.

® Handtering af henvendelser fra rettighedshavere og
samarbejdspartnere, samt registrering af indberetninger.
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® Koordinering mellem bestyrelsen og administrative
medarbejdere fra Dansk Musiker Forbund og Dansk
Artist Forbund.

¢ Udarbejdelse af fordelingsplaner og bidrag til udvikling af
nye fordelingsprincipper.

® Holde overblik over midler og samarbejde med
gkonomiafdelingen om udbetalinger, regnskab og
gennemsigtighedsrapport samt assistere ved
revisionsgennemgang.

e Stafor kommunikation til rettighedshaverne og
nyhedsformidling til Performex hjiemmeside og
organisationerne.

® Bidrage til udvikling af digital indberetningsplatform.

¢ Udvikling af organisationens arbejdsgange.

® Der kan herudover forekomme projektopgaver og
seerlige indsatser.

Dine kvalifikationer

Vileder efter en kandidat med:

® Relevant administrativ baggrund med steerke
kompetencer inden for skonomi og talbehandling.

® Kanoverskue store datamasngder og har et godt
forhold til tal. Du er vant til at arbejde i excel og ved,
hvordan du far excel til at arbejde effektivt for dig.

e Kan arbejde selvsteendigt og veere den, der saetter ting i
gang og folger dem til ders.

® Analytisk steerk og god til at teenke i strukturer.

® Er proaktiv, metodisk og ansvarsfuld.

® |nitiativrig med lgsningsforslag til udvikling af nye
omrader.

® Er medtil at sikre, at vi nar i mal og far opgaver lgst til
tiden.

® Erimgdekommende, serviceminded og god til at
samarbejde og koordinere pa tveers af faglige og
organisatoriske skel.

® Gode kommunikationsevner til at formidle komplekse
emner til forskellige malgrupper bade mundtligt og
skriftligt.

Det vil veere en fordel, hvis du har erfaring Navision, men det
er ikke et krav. Det vil ligeledes vaere positivt, hvis du har
erfaring med at arbejde med udvikling af digitale projekter,
da vi star over for at skulle udvikle en digital
indberetningsplatform.
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Performex tilbyder

En deltidsstilling med stort selvstaendigt ansvar i et
spaendende miljg. Mulighed for selv at tilretteloegge arbejdet
under hensyn til diverse overordnede betingelser og frister.
Opgaver, som veksler mellem drift af eksisterende
ordninger og systemer samt udvikling og opdatering, nar
Performex far nye opgaver eller skal tilpasse de
eksisterende som folge af aendrede forhold f.eks. indfgrelse
af moms og lign.

Samarbejde mellem Dansk Musiker Forbund og Dansk
Artist Forbund og gvrige organisationer for musikudgvere.

Lan efter kvalifikationer og mulighed for hiemmearbejde.

Om Performex

Retransmission er det som finder sted, nar radio- og tv-
signaler modtages og viderefordeles i feellesantenneanlaeg
m.v. Sa retransmission betyder ikke genudsendelse, men er
et udtryk for videredeling af TV-signaler. Performex egen
administration varetager fordelingen og udbetalingen af
vederlag for retransmissioni TV.

Performex er stiftet af Dansk Musiker Forbund, Dansk
Artist Forbund, Solistforeningen af 1921, Dansk
Solistforbund, Dansk Organist og Kantor Samfund, Dansk
Kapelmesterforening og Dansk Korforbund.

Lyder det som noget for dig?

Send din motiverede ansagning og CV til os snarest muligt.
Vi afholder samtaler lzbende.

Viopfordrer alle kvalificerede ansggere, uanset kan, alder
eller etnisk baggrund, til at sgge stillingen.

Har du spargsmal til stillingen eller arbejdspladsen, sa er du
velkommen til at kontakte Kia Lillienskjold pa mail
koordinator@performex.dk eller tif. 2092 8452. Du kan
ogsa leese mere pa: www.performex.dk

Ansggningsfrist d. 31. maj 2024.
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